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GOBIERNO MUNICIPAL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TOTOLTEPEC DE
GUERRERO, PUEBLA

Acuerdo del Honorable municipio de Totoltepec de Guerrero, Puebla; de fecha 18 de
noviembre de 2024, que aprueba el Reglamento Interior de Cabildo y Comisiones del H.
Ayuntamiento del Municipio de Totoltepec de Guerrero, Puebla. Presidente Municipal del
H. Ayuntamiento del Municipio de Totoltepec de Guerrero, a sus habitantes hace saber:

REGLAMENTO INTERIOR DE CABILDO Y COMISIONES DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TOTOLTEPEC DE GUERRERO, PUEBLA.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1

El presente Reglamento es de orden publico y de observancia obligatoria y tiene como
objeto regular las atribuciones, organizacién y funcionamiento de las Sesiones de Cabildo
y de las Comisiones del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Totoltepec de Guerrero,
Puebla, de conformidad con lo dispuesto por la Ley Organica Municipal y demas
disposiciones legales aplicables.

Este reglamento es de observancia general y obligatoria para todos los servidores publicos
que integran el H. Ayuntamiento de Totoltepec de Guerrero, Puebla.

Articulo 2
Para efectos del presente reglamento se entendera por:

l. Acuerdo: Decision tomada de forma colegiada respecto de un tema puesto a la
consideracion del Cabildo o alguna de sus Comisiones;

Il. Cabildo: Reunion del Ayuntamiento en el Recinto Oficial para la ejecucion y
cumplimiento de las atribuciones que le sefalan la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién del Estado Libre y Soberano de Puebla
y la Ley Orgénica Municipal,

M. Comisiones: Organos colegiados integrados de manera plural por las personas
titulares de las Regidurias, que tienen a su cargo el estudio, discusion, elaboracién
y en su caso aprobacion de dictdmenes, propuestas, puntos de acuerdo; asi como
la solucién, y supervision de los distintos temas de la Administracion Publica
Municipal Centralizada y Descentralizada, en los términos de la Ley Orgéanica
Municipal y el presente Reglamento;

V. Constitucién: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
V. Constitucién Local: Constitucion para el Estado Libre y Soberano de Puebla.
VI. Dictamen: Resolucion escrita y aprobada por una o varias Comisiones sobre un

asunto o propuesta sometidos a su consideracion, sea por acuerdo previo de
Cabildo o por solicitud de las propias Comisiones;
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VII. El Honorable Ayuntamiento del Municipio de Totoltepec de Guerrero, Puebla:
Organo Colegiado integrado por un Presidente Municipal, Regidores y Sindico que
tiene a su cargo el Gobierno del Municipio y constituye la autoridad suprema,;

VIll.  Mociones: Derechos de los Regidores para interrumpir debates o decisiones de
trAdmite de las Sesiones de Cabildo;

IX. Municipio: Municipio de Totoltepec de Guerrero, Puebla;

X. Presidente Municipal: El Presidente Municipal de Totoltepec de Guerrero, Puebla;

XI. Quorum: La asistencia de mas de la mitad de los integrantes del ayuntamiento para
sesionar validamente.

XIl. Reglamento: Reglamento Interior del Ayuntamiento de Totoltepec de Guerrero,
Puebla.

XIll.  Secretario: Secretario del Ayuntamiento de Totoltepec de Guerrero, Puebla.

Articulo 3

El presente reglamento tiene por objeto regular la estructura y funcionamiento del
ayuntamiento y de la administracion puablica municipal y establecer las bases y normas
legales para regular las relaciones laborales entre el H. Ayuntamiento de Totoltepec de
Guerrero, Puebla y sus servidores publicos municipales de eleccion popular y de confianza
con ratificacién de su maximo 6rgano de gobierno.

Articulo 4

El Presidente Municipal es el Titular de la Administracion Pudblica Municipal, a quien
corresponde ejercer las atribuciones concedidas en el presente reglamento, asi como
cuidar el exacto cumplimiento de sus disposiciones, aplicando las medidas convenientes
para tal efecto, mediante la contraloria y/o el 6rgano interno de control y la comision de
vigilancia creada para tal efecto.

Articulo 5
El Ayuntamiento se integra por un Presidente Municipal, por ocho Regidores y un Sindico
Municipal.

TITULO SEGUNDO
DEL GOBIERNO MUNICIPAL

CAPITULO |
DE LA CONSTITUCION, INSTALACION Y RESIDENCIA
Articulo 6
El Ayuntamiento se renovara en su totalidad cada tres afios, los integrantes deben tomar la
posesion de la administracién el dia quince de octubre del afio en el que se celebro la
eleccion ordinaria bajo la cual fueron elegidos.

Articulo 7

El Presidente Municipal conforme a los términos de la legislacién aplicable rendira su
protesta, y asimismo tomaran protesta los miembros del Ayuntamiento entrante y se
declarara formalmente instalado.
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Articulo 8
En sesion solemne los integrantes del Ayuntamiento electo, realizardn su instalacion
durante el primer dia en que inicie la Administracién Publica Municipal.

Articulo 9
Una vez reunidos los integrantes del Ayuntamiento electo, procederan a su instalacion de
la siguiente forma:

l. Tomaran su lugar en el presidium, debiendo el Presidente Municipal pasar lista
de asistencia. Los integrantes del Ayuntamiento ausentes en este acto seran
llamados para su debida incorporacion y rendirdn protesta en la siguiente Sesion
de Cabildo;

Il. El Presidente Municipal entrante protestara su cargo, solicitando a los asistentes
ponerse de pie y dira: “Protesto guardar y hacer guardar la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y las leyes que de ella emanen, la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, la Ley Organica Municipal y
demas cuerpos normativos que rigen el actuar del Ayuntamiento, asi como
desempenar leal y patriéticamente el cargo de Presidente Municipal de Puebla,
gue los ciudadanos me han conferido mirando en todo por el bien y prosperidad
de la Nacion, de esta Entidad Federativa y del Municipio de Totoltepec de
Guerrero, Puebla. Si asi fuere que la ciudadania me lo reconozca y si ho que
me lo demande”, y

. Acto seguido, el Presidente Municipal de Totoltepec de Guerrero, Puebla,
procederd a preguntar a los demas integrantes del Ayuntamiento, quienes
permaneceran de pie: “Protestan cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y las leyes que de ella emanen, la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, la Ley Orgénica Municipal y
demas cuerpos normativos que rigen el actuar del Ayuntamiento, y cumplir leal
y patridticamente el cargo de Sindico Municipal y Regidor del Honorable
Ayuntamiento de Totoltepec de Guerrero, Puebla, que el pueblo les ha conferido,
mirando en todo por el bien y la prosperidad de la Nacion, Entidad Federativa y
del Municipio de Totoltepec de Guerrero, Puebla. Los Regidores deberan
responder: “Si, protesto”. El Presidente Municipal dira entonces: “Si asi fuere
gue la ciudadania se los reconozca y si no que se los demande”.

V. Rendidas las protestas, el Presidente Municipal haréa la siguiente declaratoria:
“Con la asistencia de los Regidores y Sindico Municipal queda instalado el
Honorable Ayuntamiento de la Administracion Publica Municipal (del periodo
correspondiente).

Articulo 10

El Ayuntamiento deberd residir en la cabecera municipal y tendrd su domicilio oficial en el
edificio que ocupe el Palacio Municipal o en el recinto que para el efecto sea declarado
oficial; salvo caso de fuerza mayor podrd trasladar sus oficinas a otro recinto el cual se
tendrd como oficial mientras dure la situacion que obligé el traslado.
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Articulo 11

Los pueblos, rancherias, barrios y secciones que funcionen y se encuentren dentro del
territorio municipal son drganos auxiliares de la administracion y deberan coordinarse en
sus acciones con el Presidente Municipal, dependencias inherentes y los que sefialen el
Ayuntamiento.

CAPITULO II
DE LA PRIMERA SESION DEL CABILDO
Articulo 12
El ayuntamiento debera dentro de las doce horas siguientes a la instalacion celebrar su
primera sesion extraordinaria. Dentro de esta sesion se designard a Titulares de la
Secretaria del Ayuntamiento, de la Contraloria Municipal, de la Tesoreria Municipal y de la
Secretaria de Seguridad Publica.

Articulo 13

Una vez realizada la protesta de Ley, el Secretario tomara inmediatamente posesion de su
cargo y se sentara a la izquierda del Presidente Municipal a fin de continuar con el desarrollo
de la Sesion de Cabildo.

Articulo 14

Dentro de esta primera sesion, el Ayuntamiento determinara el dia y hora de cada mes en
que se celebrara la sesion ordinaria. Asimismo, si sefialaran que se realicen dos 0 mas
sesiones ordinarias, se debera sefialar el dia y hora en que deban celebrarse.

Para las fechas y horarios que marca el parrafo anterior, estos seran improrrogables, salvo
previo acuerdo justificado en cabildo.

TITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO Y SUS INTEGRANTES

CAPITULO |
DE LAS ATRIBUCIONES
Articulo 15

Son atribuciones del ayuntamiento ademas de las que establecen los articulos 115 de la
Constitucién y 78 de la Ley Orgéanica Municipal:

|.  Aprobar su organizacion y division administrativa de acuerdo con las necesidades del
municipio.

Il. Expedir bandos de policia y gobierno, reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general, referentes a su organizacion, funcionamiento,
servicios publicos que deban prestar y demas asuntos de su competencia.

[ll. Inducir y organizar la participacion de los ciudadanos en la promocion del desarrollo
integral de las comunidades.

IV. Aprobar y mandar al ejecutivo, para su publicaciéon en los términos legales, el plan
municipal de desarrollo, que corresponda a su ejercicio constitucional.
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V. Instituir los 6rganos de planeacibn y determinar los mecanismos para su
funcionamiento, estableciendo sistemas continuos de control y evaluacion del plan
municipal de desarrollo.

VI. Presentar al Congreso del Estado, a través del Ejecutivo del Estado, previa autorizacion
de cuando menos las dos terceras partes de los miembros del ayuntamiento, el dia
quince de noviembre la iniciativa de Ley de Ingresos que deberé regir el afio siguiente,
en la que se pondran las cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos,
contribuciones de mejoras y las tablas de valores unitarios de suelo y construcciones
gue sirvan de base para el cobro de los impuestos sobre la propiedad inmobiliaria.

Aprobar el presupuesto de egresos del afio siguiente dentro de los cinco dias siguientes

a la aprobacion de la Ley de Ingresos en el pleno del congreso del estado, que debera

enviar al ejecutivo del estado a mas tardar el quince de noviembre de cada afo,

remitiendo una copia a la auditoria superior del estado.

VIIl.  Revisar y aprobar la cuenta publica correspondiente al ejercicio del presupuesto de
egresos inmediato anterior, que presente el presidente municipal, para su remision a la
auditoria superior del estado, asi como revisar y aprobar el acta circunstanciada del
estado que guarda la hacienda publica y los bienes del municipio al término de su
gestién constitucional.

IX. Revisar y aprobar mediante acta circunstanciada, los estados financieros, para su
remisién, en los términos que sefiale la ley aplicable, a la auditoria superior del estado.

X. Entregar a sus juntas auxiliares los recursos que por ley les corresponda.

XI. Prestar los servicios publicos que constitucionalmente les corresponden.

VIl

Articulo 16

El Ayuntamiento ejercera las atribuciones legislativas que le conceden la Constitucion, la
Constitucién Local y la Ley Organica Municipal, mediante la expedicion de ordenamientos
generales del Ayuntamiento, a efecto de regular las atribuciones de su competencia.

CAPITULO II
DE LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

Articulo 17
Son atribuciones y obligaciones de la persona titular de la Presidencia Municipal ademas
de las contenidas en el articulo 91 de la Ley Organica Municipal, las siguientes:

I. Publicar las legislaciones en lo que a su competencia corresponda.

Il. Coordinar la promocién de la participacion ciudadana en eventos especiales y civicos
conforme a lo dispuesto en el capitulo correspondiente a la participaciéon ciudadana de este
reglamento.

[l. Vigilar la recaudacién y manejo de los ingresos de la hacienda publica municipal.

IV. Proponer al Ayuntamiento la estructura de organizacion, sistemas y procedimientos para
la administracion de su gestion municipal en coordinaciéon con el Tesorero, Secretario,
Contralor y cuerpo edilicio.
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V. Vigilar el funcionamiento de las dependencias administrativas y técnicas, asi como el agil
despacho de los asuntos relacionados con las mismas, en coordinacién con el Secretario,
Contralor y Tesorero.

VI. Vigilar la autorizacion de los permisos sobre certificados de uso del suelo urbano,
construccion, alineamiento y namero oficial.

VII. Promover la creacion y mantenimiento de escuelas de cualquier nivel educativo,
coordinandose para ello con el regidor de educacion;

VIII. Coordinarse con los regidores para la elaboracion y actualizacion de la informacion
estadistica del municipio;

IX. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales en materia de elecciones, consejos
tutelares, en coordinacién con el regidor de gobernacion, educacion y demas comisiones
competentes;

X. El presidente municipal para el mejor desempefio de las funciones encomendadas por
el H. Ayuntamiento se apoyara en las dependencias y entidades que conforman la
administracién publica municipal, asi como en las autoridades auxiliares;

XI. Convocar a los miembros del Ayuntamiento a la celebracion de las sesiones de Cabildo
por conducto del Secretario, en los términos del presente ordenamiento;

XIl. Presidir las sesiones de Cabildo;

XIlII. Conceder el uso de la palabra a los integrantes del Cabildo en los términos del presente
ordenamiento;

XIV. Proyectar el orden en que deberan ser atendidos los asuntos en el Cabildo mediante
la autorizacion del Orden del Dia;

XV. Ordenar el desalojo del recinto del Cabildo de las personas que, no siendo integrantes
del mismo, alteren el orden, con auxilio de la fuerza publica si fuere necesario;

XVI. Llamar al orden a los integrantes del Cabildo cuando en sus intervenciones se aparten
del asunto en discusion o se manifiesten ofensas o ataques personales;

XVII. Resolver las mociones de procedimiento que se formulen por los integrantes del
Cabildo;

XVIII. Decretar los recesos que estime convenientes sin suspender la sesion;
XIX. Declarar el inicio y clausura formales de los trabajos de la sesion; y

XX. Las demas contenidas en la Constitucion, leyes y reglamentos aplicables.
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CAPITULO 1Il
DE LA PERSONA TITULAR DE LA SINDICATURA MUNICIPAL

Articulo 18
Son atribuciones y obligaciones de la persona titular de la Sindicatura Municipal ademas de
las contenidas en el articulo 100 de la Ley Organica Municipal, las siguientes:

|. Supervisar el funcionamiento y mantenimiento de los servicios publicos municipales,
canalizando cualquier deficiencia detectada a la dependencia que corresponda para su
inmediata intervencién y posible solucién;

II. Presidir y participar en las comisiones para las cuales fuera designado por el presidente
municipal o el ayuntamiento;

lll. Vigilar y certificar el cumplimiento de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas;

IV. Proponer al ayuntamiento las medidas para atender los asuntos municipales,
relacionados con los servicios puablicos, hacienda, seguridad publica, juridica y
administrativa;

V. Presentar su plan anual de trabajo al Presidente Municipal y al Ayuntamiento;

VI. Rendir el informe mensual al Presidente Municipal y al Ayuntamiento de los avances en
su plan anual de trabajo;

VII. Vigilar que sea presentada la cuenta publica Municipal puntualmente a la Auditoria
Superior del Estado de Puebla;

VIII. Debera comparecer por si mismo o asistido por un profesional del Derecho que sera
designado por el Presidente Municipal, ante cualquier tribunal, en los juicios en que el
Municipio sea parte; y

IX.- Las deméas contenidas en la Constitucion, leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO IV
DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 19
Son atribuciones y obligaciones de la persona titular de la Secretaria del Ayuntamiento,
ademas de las contenidas en el articulo 138 de la Ley Orgénica Municipal, las siguientes:

I. Promover y analizar los asuntos relacionados con el orden publico, la seguridad de la
poblacion, el transito en el territorio y las situaciones en general que involucren a grupos u
organizaciones politicas o0 sociales con relacion a la actividad propia del Ayuntamiento, o
gue repercutan en la poblacién civil;

II. Llevar los libros necesarios para el tramite y despacho de los asuntos del Ayuntamiento;

[l. Vigilar la ejecucién de los acuerdos tomados por el Ayuntamiento y establecer un control
y seguimiento sobre los mismos;
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IV. Recopilar las disposiciones juridicas vigentes y formar un acervo bibliogréafico;

V. Seleccionar, contratar y capacitar al personal aspirante a ingresar o colaborar con la
administracibn municipal, con el objeto de optimizar el aprovechamiento de los recursos
humanos dentro de las limitaciones materiales, financieras y tecnoldgicas; asegurando la
satisfaccion de los objetivos institucionales y los intereses de los trabajadores conforme a
los preceptos legales vigentes;

VI. Llevar expedientes pormenorizados sobre permisos, licencias, descansos, vacaciones,
comisiones y demas situaciones analogas;

VII. Expedir las copias, credenciales y/o constancias que acuerde el Ayuntamiento o el
presidente municipal;

VIIl. Llevar el control de los asuntos encomendados a las comisiones y organismos
auxiliares y tener un seguimiento preciso de sus avances a efecto de poder informar al
Ayuntamiento oportunamente;

IX. Participar en las sesiones del Ayuntamiento con voz, pero sin voto;

X. Dar a conocer a todas las dependencias, los acuerdos tomados por el Ayuntamiento y
las decisiones del Presidente Municipal,

XI. No permitir la extraccion ni la toma de fotografias de ningin documento de la secretaria
o del archivo sin previa autorizacién del Presidente Municipal o del Ayuntamiento, la que
consistird exclusivamente en la consulta del mismo en las oficinas de la Secretaria;

XIl. Expedir copia certificada de los documentos que soliciten los interesados, previa
autorizacion del Presidente Municipal o del Ayuntamiento;

XIll. Citar a sesiones ordinarias y extraordinarias de cabildo a los integrantes del
Ayuntamiento, cuando se lo solicite el Presidente Municipal o la mayoria de los regidores;

y

XIV. Las demas contenidas en la Constitucion, leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO V
DE LA PERSONA TITULAR DE CONTRALORIA
Articulo 20
Son atribuciones y obligaciones de la persona titular de Contraloria Municipal ademés de
las contenidas en el articulo 169 de la Ley Organica Municipal las siguientes:

I. Actualizar a las dependencias de la administracion municipal en el conocimiento de las
diferentes leyes, decretos y reglamentos publicados, que guarden relacion con las
funciones que realizan;

Il. Celebrar los convenios administrativos que por acuerdo del Presidente Municipal le sean
encomendados;
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lll. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones fiscales
aplicables;

IV. Planear y proyectar coordinadamente con las dependencias involucradas, los
presupuestos anuales de ingresos y egresos a fin de presentarlos al Ayuntamiento por
conducto del Presidente Municipal,

V. Organizar y llevar las estadisticas financieras del Municipio;

VI. Cuidar que los empleados que manejen fondos y valores del Municipio los apliquen
debidamente, conforme a los lineamientos del Ayuntamiento y leyes vigentes;

VII. Intervenir en coordinacion con el Sindico en los juicios de caracter fiscal que se ventilen
ante la instancia de gobierno respectiva en representacién del erario del municipio, y
cuando tenga interés la hacienda publica municipal;

VIII. Intervenir en la adquisicién y en la enajenacion de bienes muebles e inmuebles que
lleve a cabo el Municipio, y vigilar que dichas operaciones se ajusten a las disposiciones
legales y sean de interés para el Municipio;

IX. Llevar el registro contable de la deuda publica municipal, y adoptar las medidas
administrativas necesarias para que no se afecte la hacienda publica;

X. Practicar inspecciones para verificar el estricto cumplimiento de las obligaciones
fiscales;y

Xl. Las demés contenidas en la Constitucion, leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO VI
DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS REGIDURIAS

Articulo 21

Las personas titulares de las Regidurias son representantes populares e integrantes del
Ayuntamiento cuya responsabilidad es participar de manera colegiada en la definicién de
politicas y direccion de los asuntos del Municipio, velando porque el ejercicio de la
administracion municipal se desarrolle conforme a la legislacion aplicable, asi como cumplir
las atribuciones relacionadas con las comisiones que desempefien.

Articulo 22
Son atribuciones y obligaciones de las personas titulares de las Regidurias, ademas de
las contenidas en el articulo 92 de la Ley Organica Municipal las siguientes:

I. Asistir puntualmente a las Sesiones de Cabildo participando con voz y voto en las
mismas;

Il. Solicitar a la persona Titular de la Presidencia Municipal el uso de la palabra
esperando el turno que les corresponda para su intervencion en la Sesién de Cabildo;

lll. Guardar el respeto a las demas personas integrantes del Ayuntamiento, personas
servidoras publicas municipales, comparecientes, publico asistente y al Recinto Oficial
donde se celebren las Sesiones de Cabildo;
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IV. Manifestar su inconformidad sobre el tramite que dicte la persona Titular de la
Presidencia Municipal para la solucion de determinado asunto, debiendo sefialar el que a
su criterio sea el procedente y exponer los motivos y fundamentos en que se base;

V. Podrén concurrir a los actos solemnes, ceremonias civicas y demas actos a que
fueren convocados por la persona Titular de la Presidencia Municipal y a las
representaciones oficiales que les delegue;

VI. Asistir puntualmente, con voz y voto a las Comisiones de las que formen parte;

VII. Presentar al Cabildo las propuestas de cualquier norma general, puntos de acuerdo y
cualquier tema de su interés;

VIII. Cumplir con las obligaciones o comisiones que les hayan sido encomendadas por el
Cabildo;

IX. Solicitar la informacién que requieran para el desempefio de sus atribuciones a las
personas Titulares de las diferentes Unidades Administrativas de las Dependencias y
Entidades;

X. Proporcionar al Ayuntamiento todos los informes o dictamenes que les sean
requeridos sobre las Comisiones que desempefien;

Xl. Podran participar en las Sesiones de los Consejos de Participacién Ciudadana que les
corresponda de acuerdo a la Comision que representen;

XIl. Presentar a las diferentes Dependencias y Entidades del Ayuntamiento proyectos
gue sean realizados por las Comisiones a las cuales pertenecen, proponiendo las
medidas que estimen pertinentes para el mejor desempefio de sus funciones;

XIll. Orientar y gestionar aquellas solicitudes presentadas por la ciudadania ante
cualquier nivel o instancia de gobierno;

XIV. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables, disposiciones
administrativas y circulares emanadas del Ayuntamiento;

XV. Citar al Cabildo si lo solicita la mayoria del mismo, en términos del articulo 73 de la
Ley Organica Municipal, y

XVI. Las demas que acuerde el Cabildo y se establezcan en otras disposiciones legales.

CAPITULO VI
DE LA COMISION DE GOBERNACION Y JUSTICIA

Articulo 23
Son atribuciones y obligaciones de la persona titular de la Comision de Gobernacion y
Justicia, en ejercicio de sus funciones, las siguientes:

I. Reclamar ante el Congreso del Estado, cuando un acto de gobierno o ley se constituya
en ataque a la autonomia municipal;
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1. Vigilar que los actos de las autoridades municipales observen los requisitos de legalidad
y seguridad juridica que marca la Constitucion.

lll. Auxiliar en sus funciones a las autoridades estatales y federales cuando para ello sea
requerido;

IV. Vigilar las delimitaciones del territorio municipal para que no sean alteradas o corregidas
ilegalmente;

V. Vigilar el cumplimiento, sanciones y publicaciéon del Bando de Policia y Gobierno,
reglamentos municipales, circulares, disposiciones generales y administrativas;

VI. Coordinarse con el Presidente Municipal y Secretario para la celebracién de convenios
con la Federacion, el Estado y Municipios de la zona circunvecina;

VII. Coordinarse con el Presidente Municipal para establecer fuerzas de seguridad y orden
publico;

VIII. Presentar su programa anual de trabajo, asi como rendir un informe pormenorizado
del cumplimiento de este al Presidente Municipal,

IX. Promover la participacion ciudadana en coordinacion con el resto del cuerpo edilicio de
acuerdo con el tipo de evento, ceremonia o actividad;

XI. Proponer al cabildo medidas urgentes de seguridad para evitar dafios mayores en caso
de siniestros o situaciones analogas;

XIl. Promover y examinar los asuntos relacionados con el erario del municipio y la
obtencién de los recursos;

XIll. Desempefiar las comisiones que le fueran encomendadas por el ayuntamiento y rendir
informe detallado al Presidente Municipal al término de cada una de las mismas;

XIV. Asistir puntualmente a sesiones de cabildo;

XV. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales en materia de elecciones y consejos
de tutela;

XVI. Vigilar el cumplimiento de los preceptos de la Constitucion, Constitucién Local, las
leyes que de ellas emanen, el presente reglamento y demas ordenamientos legales que
normen la vida juridica del Municipio;

XVII. Conducir los asuntos de orden politico interno en colaboracion con las demas
unidades administrativas que integran la administracion publica municipal;

XIll. Formular programas de seguridad y orden publicos, asi como de prevencion de delitos
y readaptacion social;

XIX. Vigilar que el comandante de las fuerzas de seguridad publica municipal cumpla sus
funciones con rectitud y entereza; y

XX. Las demas contenidas en la Constitucion, leyes y reglamentos aplicables.
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CAPITULO VIII
DE LA COMISION DE PATRIMONIO Y HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 24
Son atribuciones y obligaciones de la persona titular de la Comision de Patrimonio y
Hacienda Publica Municipal, las siguientes:

I. Promover y examinar los asuntos relacionados con el erario del Municipio y la
consecucion de los recursos;

Il. Vigilar y colaborar en la elaboracion de la Ley de Ingresos y Egresos del Municipio;

lll. Se coordinara con el cuerpo municipal y Tesorero Municipal con el objeto de vigilar la
recaudacion de los recursos fiscales propios del Municipio, asi como en el levantamiento
de padrones fiscales, clasificaciones comerciales, horarios de apertura y cierre de los
mismos;

IV. Vigilar y analizar la administracion de recursos municipales que contempla tres
aspectos fundamentales; Ingresos, Egresos y su registro en la cuenta publica municipal;

V. Presentar su programa anual de trabajo, asi como rendir un informe pormenorizado del
cumplimiento de este al Presidente Municipal;

VI. Promover la participacion ciudadana en coordinacion con el cuerpo municipal por lo que
hace a su labor legislativa;

VII. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales en materia de elecciones y consejos
de tutela;

VIII. Determinar la capacidad de endeudamiento, asi como el control de la deuda publica
del municipio informando del estado que guarde la misma al Ayuntamiento conforme a lo
dispuesto por la Ley Organica Municipal;

IX. Vigilar que se impongan las sanciones correspondientes por las infracciones a las leyes
y reglamentos fiscales Municipales y que se ejerza el procedimiento administrativo de
ejecucion; y

X. Las deméas contenidas en la Constitucion, leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO IX
DE LA COMISION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 25
Son atribuciones y obligaciones del titular de la Comision de Obras Publicas, ademés de
las contenidas en el articulo 92 de la Ley Organica Municipal las siguientes:

Apartado A:
|. Analizar y someter a resolucion los asuntos vinculados a obras publicas e infraestructura;

[I. Procurar la conservacién de los bosques, puentes y monumentos;
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. Vigilar la ejecucién en los términos que las leyes establezcan de los planes de obras
publicas que hayan sido aprobados en beneficio del Municipio;

IV. Vigilar todos los trabajos que tengan por objeto crear, instalar, construir, conservar,
mantener, reparar o modificar algun bien inmueble o demoler aquellos que por su
naturaleza o por disposiciones de ley sea conducente o que estén destinadas a un servicio
publico o de uso comun;

V. Supervisar el buen funcionamiento y mantenimiento de los servicios publicos en los
términos establecidos por la fraccion anterior;

VI. Vigilar y participar en la elaboraciéon y cumplimiento del Plan de Desarrollo Urbano del
Municipio;

VII. Participar en la creacién de reservas territoriales de acuerdo con la ley de la materia;

VIII. Intervenir en la regularizacién de la tenencia de la tierra, conforme a la legislacion
vigente;

IX. Participar en la administracion de zonas de reservas ecolégicas del Municipio, en
términos de las disposiciones respectivas;

X. Llevar un registro para control y seguimiento de obras, conservacion y mantenimiento de
estas;

XI. Patrticipar en la creacion y en la elaboracién del presupuesto del gasto municipal en
materia de inversion para la realizacion de obras;

XIl. Proveer y considerar en cada obra:
1. Las acciones previas a realizar durante y después de su ejecucion;

2. Obras principales, las de infraestructura, las complementarias y accesorias, asi como las
acciones para ponerlas en servicio;

3. Los avances tecnolbgicos aplicables en funcion de la naturaleza de la zona en
selecciones de materiales, productos y procedimientos;

4. Los requerimientos de areas y predios, previa consulta con las dependencias estatales
gue corresponda cuando se trate de obras urbanas, para que éstas, en el ejercicio de sus
atribuciones, determinen su conveniencia y viabilidad;

5. Preferentemente el empleo de los recursos humanos y utilizacién de los materiales de la
region;
6. Los recursos necesarios para su ejecucion y calendarizacion fisica y financiera

aprobados por el ayuntamiento o la dependencia que corresponda.

XIV. Indicar en el programa los presupuestos de cada una de las obras que deban
realizarse, distinguiendo las que se han de ejecutar por contrato o por administracion
directa, los presupuestos segun el caso, los costos correspondientes a:



Reglamento Interior de Cabildo y Comisiones del H. Ayuntamiento del Municipio de Totoltepec de Guerrero, Puebla.

2024-2027

1. Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que se requieran.
2. Los proyectos arquitectonicos y de la tierra.

3. La ejecucion que deberd incluir el costo de la obra que se realice por contrato y en caso
de realizarse por administracion directa los costos de los recursos necesarios, las
condiciones de suministros de materiales, maquinaria, equipo, cualquier otro accesorio
relacionado con la obra, los cargos adicionales para prueba y funcionamiento, asi como los
gastos indirectos de la obra, informando periddicamente al Presidente Municipal del avance
financiero y costos relativos.

4. Las obras de infraestructura complementaria que requiera la obra.

Las demas disposiciones gue deban tomarse en consideracion segun las caracteristicas de
las obras a ejecutar;

XV. Llevar inventario actualizado y relacion de resguardos de maquinaria y equipo de
construccién a su cuidado o propiedad del ayuntamiento, asi como el catalogo y archivo de
los estudios y proyectos sobre la obra, mismos que deberan remitirse oportunamente al
Presidente Municipal;

XVI. Llevar un control de contratistas para la realizacion de obras;

XVII. Vigilar que se otorguen las licencias de construccion a particulares sobre construccion,
alineamiento y numero oficial, permiso y uso del suelo, registro de planos, llevando el
archivo correspondiente; y

XVIIIl. Las demas que le confieren las leyes, reglamentos, acuerdos y demas disposiciones
aplicables.

Apartado B
Dentro de las funciones relativas a servicios publicos se encuentran, ademas, las
siguientes:

I. Analizar y someter a resolucion los asuntos relacionados a los servicios publicos
municipales y sus respectivas obras e infraestructura;

Il. Procurar la conservacion de bosques, monumentos, puentes y edificios;

[ll. Supervisar el buen funcionamiento y mantenimiento de los servicios publicos
municipales como son:

1. Agua potable, drenaje y alcantarillado; realizando funciones basicas de abastecimiento
de las aguas en condiciones sanitarias para el consumo humano y alejamiento y disposicion
de las aguas inservibles y desechos a lugares convenientes.

2. Mercados y centrales de abasto; la prestacién de estos servicios requiere de una
infraestructura y servicios necesarios para las transacciones comerciales de productos
bésicos y sus principales caracteristicas son:

a) Competitividad y funcionalidad;
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b) Proporcionar el incremento de oportunidades de la competencia comercial, permite el
aumento de la productividad y disminucion de los costos de manejo de los productos.

3. Limpia: se encarga de la recoleccion de basura, residuos soélidos, desechos peligrosos y
potencialmente peligrosos, que producen los habitantes del municipio en el desarrollo de
sus actividades.

a) Las actividades que comprenden sus servicios son: limpieza de calles, banquetas,
plazas, predios, parques y jardines, mercados y de las demas areas publicas.

b) Recoleccién de basura, desperdicios o residuos provenientes de la via publica y casas
habitacion.

c¢) Transporte de la basura y desperdicios a los lugares fijados por el Ayuntamiento para su
aprovechamiento o destino final.

d) Procesamiento y aprovechamiento posterior de la basura.

4. Panteones: Comprende la inhumacién, exhumaciéon y cremaciéon de cadaveres y restos
humanaos.

Para facilitar su operacion deberan estar ubicados en las afueras del Municipio y de
localidades y cumplir con los requerimientos del reglamento correspondiente ademas de
las siguientes:

a) Determinacion de secciones.

b) Areas verdes.

¢) Redes de agua potable, drenaje, alcantarillado y alumbrado.
d) Trazado de calles y andadores.

5. Rastros: especificamente la instalacion fisica que se destina a sacrificios de animales
gue posteriormente serdn consumidos como alimento para la poblacion, comprende
basicamente las siguientes funciones:

a) Matanza o sacrificio de animales;
b) Evisceracion de animales; y
c) Distribucion de la carne.

Las caracteristicas del rastro son: legalidad, puesto que garantiza la sana procedencia de
animales que ahi se sacrifican, sanidad del ganado, asi como la mayor higiene de las
instalaciones, comercializacién en cantidades requeridas por el publico, ya sea en peso y
precio justo.

6. Calles, parques y jardines: constituyen acciones que se orientan en el alineamiento,
trazado, construccion, ampliacién y mantenimiento de las vias publicas, asi como brindar a
la poblacién lugares de espera, esparcimiento y areas verdes que operen como pulmones
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urbanos, también comprenden las fuentes, plazas y motivos ornamentales, realizandose
como un servicio tipico de los Municipios.

7. Seguridad publica: es el conjunto de actividades especiales de caracter técnico que
realiza el Ayuntamiento para regular el orden publico y el transito peatonal y vehicular.

La autoridad asi guarda el orden, la creatividad y la confianza a los actos de la vida publica
y en particular, garantizando la proteccion fisica de las personas y al conjunto de bienes
morales y materiales, asi como el libre traslado de las personas por los medios de transporte
y la vigilancia de los movimientos vehiculares y peatonales para la maxima seguridad.

8. Alumbrado publico: Consiste en establecer un sistema de iluminacién por medio de la
energia eléctrica en los sitios publicos tales como calles, parques, jardines y plazas.

Es un servicio de competencia de la administracion publica que por lo general no puede
prestarse por particulares y las caracteristicas de este servicio son:

a) Responde a la satisfaccion de una necesidad social referida a la seguridad publica;
b) Contribuye al embellecimiento del Municipio; y
¢) Es un servicio general gratuito.

IV. Participar en la creacion y administracion de reservas territoriales de acuerdo con la
legislacion vigente;

V. Vigilar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Urbano del Municipio;
VI. Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra conforme a la legislacién vigente;

VII. Participar en la administracion de zonas ecolégicas del Municipio, en términos de las
disposiciones respectivas;

VIII. Coordinarse con el Tesorero Municipal para llevar a efecto el cobro de los impuestos
correspondientes a mercados, rastros, centrales de abasto, comercios establecidos o por
establecerse en el Municipio, predial, agua potable y demas servicios que preste la
administracién municipal;

IX. Planear las posibles reformas de administracién de los servicios publicos municipales;

X. Realizar campafias de concientizacion para que la poblacion colabore con la
conservacion y mantenimiento de los servicios publicos municipales;

XI. Informar al Ayuntamiento y al Presidente Municipal del estado que guardan los servicios
publicos, asi como el desempefio de sus actividades;

XII. Vigilar que se agilice el cumplimiento de las decisiones tomadas por el Ayuntamiento y
el Presidente Municipal referente a los servicios publicos, asi como el cumplimiento de la
reglamentacion municipal para la prestacion de servicios; y

XIll. Las demas que le confieren las leyes, reglamentos y disposiciones aplicables.
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Apartado C:
En materia de cuidado al medio ambiente esta regiduria tiene las siguientes atribuciones:

I. Vigilar que en el Plan de Desarrollo Municipal se contemplen las leyes, ordenamientos y
prerrogativas que establezca la Federacién y el Estado en relacion al cuidado del medio
ambiente.

II. Promover que se realicen actividades de educacién ambiental en el Municipio, con el
propdsito de fundamentar la concientizacion de la poblacion a la preservacion y proteccion
del ambiente, coordinando para el efecto con las autoridades federales y estatales;

. Vigilar que en el Municipio no se realicen quemas al aire libre de cualquier material o
residuo, solido o liquido o con fines de desmonte y deshierbe de terrenos sin la previa
autorizacion del Ayuntamiento; Quienes pretendan llevar a cabo una quema, deberan
presentar una solicitud por escrito justificando ampliamente el motivo por el cual, se requiere
de dicha accién. El Ayuntamiento analizara la solicitud en un plazo no mayor de quince
dias habiles, aprobando, condicionando o negando el permiso;

IV. Vigilar la preservacion y restauracion del equilibrio ecoldgico y la proteccion al ambiente
que se realicen dentro del territorio municipal;

V. Vigilar la creacion y administracion de areas naturales protegidas de competencia
municipal, en coordinacion con el Gobierno del Estado;

VI. Vigilar que se lleven a cabo las medidas de prevencién y control de la contaminacion de
la atmésfera, generada por fuentes fijas de giros menores, fuentes naturales, quemas y
fuentes moviles;

VII. Vigilar que se condicionen que las autorizaciones para el uso del suelo o de las licencias
de construccién u operacioén, al resultado satisfactorio del impacto ambiental, en el caso de
proyecto de obra, acciones y servicios que se ejecuten;

VIII. Vigilar la prevencion y control de la contaminacion de aguas federales que tenga
asignadas o concesionadas para la prestacion de servicios publicos y de las que se
descarguen en los sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de poblacion;

IX. Proponer al Ayuntamiento que se lleven a cabo para la celebracion de convenios con
los demas Municipios cuando estas acciones impliquen medidas comunes de beneficio
ecolégico; y

X. Las demas que le confieren las leyes, reglamentos y disposiciones aplicables.

CAPITULO X
DE LA COMISION DE INDUSTRIA, COMERCIO Y GANADERIA

Articulo 26
Son atribuciones y obligaciones de la Comision de Industria, Comercio y Ganaderia, las
siguientes:
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Apartado A:

I. Instruir, debatir y promover todo lo relacionado con el comercio en general, industria,
ganaderia, y fomento industrial y demdas actividades inherentes que se realizan en el
Municipio y que influyen en el desarrollo econémico del mismo;

II. Promover las mejoras y adecuaciones necesarias, debiendo llevar expedientes
pormenorizados de los asuntos relacionados con el comercio organizado en el Municipio;

[ll. Levantar censos de comercios con su clasificacion respectiva a cada giro que se maneje,
asi como de industrias o de ganaderias llevando archivos y registros de los mismos con el
objeto de mejorar los ingresos fiscales y la hacienda municipal;

IV. Coordinarse con el Tesorero Municipal para llevar a efecto el cobro de los impuestos
correspondientes a mercados, rastros y centrales de abastos, registro, altas y bajas de
comercios en general establecidos o por establecerse en el Municipio;

V. Coordinarse con los Regidores de Salud, Hacienda, Gobernacion, Obras Publicas con el
objeto de llevar a cabo visitas periddicas a mercados, rastros, centrales de abastos, calles,
parques y jardines, hospitales, dispensarios médicos, albergues, comercios en general para
determinar y denominar la calidad del comercio y servicios que se prestan y con que cuenta
el Municipio;

VI. Promover convenios con los Municipios circunvecinos a fin de llevar a cabo un
intercambio comercial, industrial, explotacién y promocion artesanal y de productos propios
de la zona con el fin de obtener mayores ingresos, asi como desarrollo econémico del
Municipio;

VII. Denunciar ante las autoridades competentes los casos de acaparamiento y
ocultamiento de articulos de primera necesidad de que se tenga conocimiento;

VIII. Formular y vigilar que se lleve a cabo el programa de desarrollo agropecuario municipal
en los términos de las disposiciones aplicables;

IX. Denunciar ante las autoridades competentes la tala inmoderada de los bosques y
fomentar la forestacidn y reforestacion con la participacion ciudadana,

X. Cooperar con las autoridades federales y estatales en la prevencion, control y
erradicacion de plagas y enfermedades de plantas y animales;

XI. Vigilar que el sacrificio de ganado se efectle en las mejores condiciones de higiene que
permitan tanto los adelantos cientificos como las instalaciones del rastro municipal o lugares
que para el efecto se habiliten para este caso; y

XIll. Las demds contenidas en la Constitucion, leyes y reglamentos aplicables.

Apartado B
Dentro de sus obligaciones y atribuciones en materia de ganaderia se encuentran los
siguientes:
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VI.

VIl

VIII.

Instruir, debatir y promover todo lo relacionado con la ganaderia, sacrificio de la
misma para su comercializacién en rastros o lugares oficialmente habilitados
para este caso y demas actividades inherentes que se realicen en el Municipio
y que influyen en el desarrollo econémico del mismo;

Promover mejoras y adecuaciones necesarias en coordinacién con el Regidor
de Salud con el objeto de que en los lugares destinados al expendio de carne
fresca existan las medidas sanitarias minimas y maximas segun sea el caso
debiendo llevar expedientes pormenorizados y registros de los comercios, giros
y demas actividades;

Levantar censos de comercios con su clasificacion respectiva a cada giro que
se maneje, asi como industrias y ganaderias llevando archivos de registro de los
mismos con el objeto de mejorar los ingresos fiscales y la hacienda municipal;
Coordinarse con el Tesorero Municipal para llevar a efecto el cobro de los
impuestos correspondientes a mercados, rastros, centrales de abasto, registro,
altas y bajas de comercios en general establecidos o por establecerse en el
Municipio;

Coordinarse con los Regidores de Salud, Obras Publicas, Desarrollo Urbano y
Ecologia, Hacienda y Gobernacion con el objeto de llevar a cabo visitas
periddicas a mercados, rastros, centrales de abasto, calles, parques y jardines,
hospitales, dispensarios médicos, albergues, comercios en general para
determinar la calidad del comercio y servicios que se presten y con que se
cuenta en el Municipio;

Formular y vigilar que se lleve a cabo el Programa de Desarrollo Agropecuario
Municipal en los términos de las disposiciones aplicables;

Cooperar con la autoridad federal y estatal en la prevencién, control y
erradicacion de plagas y enfermedades de plantas y animales;

Vigilar que el sacrificio de ganado se efectle en las mejores condiciones de
higiene que permitan tanto los adelantos cientificos como las instalaciones del
rastro municipal o lugares destinados al sacrificio de animales; y

Las demas contenidas en la Constitucion, leyes y demas disposiciones
aplicables.

CAPITULO XI
DE LA COMISION DE SALUD

Articulo 27
Son atribuciones y obligaciones de la Comision de Salud, las siguientes:

I. Analizar y promover las acciones necesarias encaminadas a mejorar la salud de la
comunidad, atendiendo a los sectores mas desprotegidos y marginados de la misma;

Il. Vigilar y mediar para que en el Municipio exista permanente asistencia médica de

urgencia,;

[ll. Coordinarse con los regidores de Educacion, Gobernacion, Obras Publicas y con las
autoridades competentes para llevar a cabo campafias de vacunacién, y campafias en
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contra de la prostitucién, drogadiccion y alcoholismo; asi como campafias clinicas y
medicas tendientes a mejorar la salud comunitaria,;

IV. Supervisar conjuntamente con los Regidores de Gobernacion, Obras Publicas y
Educacion los cementerios, clinicas, escuelas, hospitales, dispensarios médicos,
estaciones de servicio publico, ferias, almacenes, centrales de abasto, parques y jardines,
rastros, pozos, tanques de almacenamiento de agua potable, rellenos sanitarios, red de
agua potable y obras en proceso para llevar a cabo las recomendaciones necesarias para
la inmediata correccion de las anomalias encontradas y en su caso canalizarlas a las
dependencias correspondientes, evitando en la medida de sus posibilidades desastres
mayores y epidemias;

V. Vigilar que las exhumaciones e inhumaciones de restos humanos y todo tipo de
construccién de criptas o refrendo en panteones y cementerios cumplan con lo establecido
con el reglamento respectivo y las reglas sanitarias correspondientes;

VI. Vigilar que el sacrificio de ganado se efectie en las mejores condiciones de higiene en
las instalaciones del rastro municipal o lugares que al efecto sean habilitados para este
caso;

VII. Vigilar que la potabilidad del agua destinada para el consumo humano se apegue a lo
dispuesto por la ley de la materia; y

VIII. Las demas contenidas en la Constitucion, leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO XII
DE LA COMISION DE EDUCACION

Articulo 28
Son atribuciones y obligaciones De la Comision de Educacién Publica, las siguientes:

. Vigilar el cumplimiento de los programas nacionales y estatales de desarrollo urbano;

Il. Es el encargado de promover el deporte, la cultura y la educacion en el Municipio,
analizando y procurando la armonia y convivencia social en la comunidad,

[ll. En coordinacion con los Regidores de Gobernacién, Salud, Obras Publicas y de
Hacienda realizar campafias de promocion de trabajos que fomenten y desarrollen mejores
niveles de vida, cultura y bienestar social de la poblacion;

IV. Coordinar, fomentar y dirigir eventos, programas deportivos, actividades educativas,
artisticas y culturales en el municipio;

V. Coordinarse con las autoridades competentes para la realizacion de campafias de
vacunacion, en contra de la drogadiccion, prostitucién, alcoholismo y campafas sanitarias
dentro del municipio, asi como con la colaboracion de los Regidores de Salud, Gobernacion,
Hacienda, Obras Publicas;

VI. En coordinacién con los Regidores de Gobernacién, Hacienda, Salud y Obras Publicas
levantar un censo de la poblacion infantil en edad escolar, de los que asisten y de los que
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no asisten, asi como las causas, si estan vacunados normalmente y con todos sus refuerzos
y en caso contrario canalizarlos a las dependencias correspondientes para su vacunacion
o refuerzo para evitar cualquier brote epidemiol6gico en la poblacion;

VII. Promover la creacion y mantenimiento de escuelas de educacion béasica, asi como
colaborar con el establecimiento de escuelas de cualquier nivel educativo en coordinacién
con el Presidente Municipal,

VIIl. Fomentar la organizacion de padres de familia y efectuar reuniones con las mismas, a
efecto de conocer y resolver sus problemas y en su caso, canalizarlos para su posible
solucion a la dependencia correspondiente;

IX. Promover y participar en la elaboracién del padrén de nifios en edad escolar;

X. Fomentar la creacion de centros de capacitacion y mantenimiento de los ya existentes,
asi como formular programas de educacion fisica, deportes, culturales y educativos con la
participacion ciudadana;

XI. Vigilar que los establecimientos de ensefianza y centros de alfabetizacion cumplan con
los objetivos y observen las leyes y reglamentos respectivos vigentes;

XIl. Integrar los comités de educacién municipal; y
XIll. Las demas contenidas en la Constitucion, leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO XlII
DE LA COMISION DE GRUPOS VULNERABLES Y JUVENTUD

Articulo 29
Son atribuciones y obligaciones de la Comision de Grupos Vulnerables y Juventud, las
siguientes:

I. Vigilar el cumplimiento de los programas nacionales, estatales y municipales de igualdad
de género;

[I. Impulsar, en colaboracién con los sectores educativo y empresarial, asi como con los
medios de comunicacién local, una campafa de promocion de los derechos de las nifias,
los nifios y adolescentes;

lll. Fomentar, en coordinacién con los gobiernos federal, estatal y municipal, asi como con
el sector salud, la cobertura universal de vacunacién para la prevencion de enfermedades
en menores de cinco afnos;

IV. Fortalecer, en coordinacion con los gobiernos federal, estatal y municipal, asi como los
sectores empresariales y organizaciones de la sociedad civil, el programa para el combate
a la explotacion laboral infantil;

V. Detectar y canalizar a nifias y nifios menores de un afio residentes en zonas marginadas
con sindrome anémico para atencion;
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VI. Coordinar los esfuerzos para el levantamiento del Censo Nacional de Peso y Talla para
nifios en edad escolar primaria;

VII. Impulsar la participacién de los jovenes en la solucién de los problemas sociales que
aguejan al municipio;

VIII. Desarrollar en conjunto con el sector educativo, una estrategia para impulsar el ingreso
y permanencia de jovenes a instituciones de educacion media y superior;

IX. Implementar en coordinacién con las dependencias federales, estatales, y municipales
un programa integral de atencion a la juventud,;

X. Impulsar de manera coordinada con los gobiernos federal, estatal y municipal, acciones
para difundir y proteger los derechos humanos de las mujeres;

XI. Promover en coordinacion con los gobiernos federal, estatal y municipal, un programa
integral en consejeria, salud sexual y reproductiva;

XIl. Impulsar un programa de prevencion de los padecimientos que con mayor frecuencia
afectan a las mujeres a lo largo de su ciclo vital,

XIll. Promover el disefio e implementacion de politicas publicas para garantizar los
derechos humanos de los pueblos y comunidades indigenas;

XIV. Promover el disefio de un programa en comunidades indigenas para promover e
impulsar la autosuficiencia alimentaria y la comercializacion de sus productos;

XV. Promover la implementacién de un programa de impulso a la medicina tradicional;

XVI. Promover el disefio de un programa de apoyos a niflas y nifios indigenas, que
promueva su permanencia escolar;

XVII. Promover la igualdad y no discriminacion de las personas con discapacidad;

XVIII. Impulsar programas enfocados a la inclusion educativa de personas con
discapacidad,;

XIX. Promover el desarrollo de un modelo de atencién dirigido a la rehabilitacion fisica de
usuarios con alguna diversidad funcional (discapacidad);

XX. Orientar a las familias sobre la correcta atencion de personas con discapacidad;

XXI. Promover e incentivar la integracion de personas con discapacidad en los ambitos
econdmico, politico y social;

XXII. Promover en colaboracién con organizaciones de la sociedad civil, gobierno municipal,
asi como con los sectores educativos y de salud, un padrén de personas con discapacidad,;

XXIIl. Promover el respeto a las personas de edad en el hogar y en el ambito publico;
XXIV. Promover la préctica del ejercicio y el deporte en personas de edad;

XXV. Impulsar un programa para la entrega de aparatos funcionales a personas de edad;
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XXVI. Impulsar y optimizar, en coordinacién con los gobiernos federal, estatal y municipal,
la entrega de Credenciales INAPAM,;

XXVII. Fomentar la prevencion y atencion oportuna de enfermedades cronico degenerativas
en personas de edad; y

XXVIII. Las demas contenidas en la Constitucion, leyes, reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

CAPITULO XIV
DE LA COMISION DE IGUALDAD DE GENERO.

Articulo 30
Son atribuciones y obligaciones de la Comision de Igualdad de Género, las siguientes:

. Vigilar el cumplimiento de los programas nacionales, estatales y municipales de igualdad
de género;

II. Promover la capacitacion de las autoridades comunitarias sobre leyes que protegen los
derechos de las mujeres, asi como de los agentes municipales para que estén debidamente
capacitados para intervenir en los casos de violencia;

lll. Fomentar la creacidbn de un comité integrado por autoridades y ciudadanos para
promover la no violencia e igualdad de género;

IV. Proponer la creacién de una ventanilla Unica para la atencién de casos de violencia,
asegurando el seguimiento y su solucion;

V. Proponer una politica de fomento cultural, donde se dé mayor informacién sobre el ciclo
de la violencia y ayudando a prevenir los casos de desistimiento de la denuncia en las
mujeres por problemas ocasionados por el miedo, la presion social y familiar y la corrupcion
de las autoridades;

VI. Fomentar campanfas y eventos informativos que den cuenta de los derechos sexuales y
reproductivos de la mujer;

VII. Vigilar la venta clandestina de alcohol a nivel municipio y en las comunidades para
evitar los vicios y motivos de violencia hacia las mujeres, capacitando al personal y a las
autoridades municipales;

IX. Fomentar e incrementar la eleccion de mas mujeres como agentes municipales a fin de
atender elementos de paridad de género e igualdad de oportunidades;

X. Promover capacitaciones a las mujeres para fortalecer su liderazgo, asi como involucrar
a los jévenes en los temas de igualdad y participacion ciudadana;

XI. Promover acciones de sensibilizacion en hombres que faciliten y apoyen la participacion
de las mujeres en acciones sociales y comunitarias;

XIl. Promover talleres periédicos sobre la igualdad entre hombres y mujeres con las
asambleas comunitarias;
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XIV. Difundir en las comunidades iniciativas para promover el nombramiento de mujeres
como comisarias ejidales;

XV. Realizar reuniones de intercambio y analisis entre el personal integrante de las
diferentes areas del ayuntamiento;

XVI. ldentificar mecanismos de coordinacion con la Comision de equidad de género y la
Instancia municipal de la mujer para la vinculaciéon y colaboracion permanente para
asegurar mayor impacto en la atencién a la poblacion;

XVII. Fomentar la integracion de presupuestos a favor del programa municipal para la
igualdad desde los recursos provenientes del presupuesto de recursos fiscales,
participaciones, ramo 33, y deméas gestiones con dependencias del gobierno federal y
estatal, ademas de la vinculaciéon y convenios de colaboracién con organizaciones de la
sociedad civil, iniciativa privada y fundaciones;

XVIIl. En coordinacién con los Regidores de Gobernacién, Salud, Obras Publicas vy
Hacienda, realizar campafias de promocion de trabajos que fomenten y desarrollen mejores
niveles de vida, cultura y bienestar social de la poblacion; y

XIX. Las demas contenidas en la Constitucion, leyes, reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

TITULO CUARTO
DE LAS SESIONES DEL CABILDO

CAPITULO |
NATURALEZA DE LAS SESIONES

Articulo 31

El Ayuntamiento debera resolver los asuntos de su competencia y para tal efecto, celebrara
Sesiones ordinarias, extraordinarias y solemnes de Cabildo, segun lo determine el presente
Reglamento.

Las Sesiones ordinarias y solemnes podran celebrarse aln en los dias inhabiles, previa
habilitacién del dia por parte del Cabildo.

Las Sesiones extraordinarias podran celebrarse en dias inhabiles por causas de
contingencia natural o en cumplimiento a resolucién judicial, o cuando por la importancia o
urgencia del asunto se requiera y duraran el tiempo que sea necesario.

Por regla general las sesiones seran publicas, salvo las excepciones que enmarca el
presente reglamento.

Articulo 32

En las sesiones extraordinarias se tratar4 exclusivamente los asuntos contenidos en el
orden del dia, el cual debera ser notificado junto con la convocatoria a todas las personas
integrantes del Ayuntamiento por lo menos con cuatro horas de anticipaciéon por el
Presidente, a través del Secretario de Ayuntamiento; o en menor tiempo cuando se tenga
como finalidad atender una contingencia ocasionada por hechos o acontecimientos de la
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naturaleza, sanitarios o del hombre que no pueden prevenirse, 0 que previniéndose no
puedan evitarse. Precisando el lugar, la fecha, la modalidad y la hora en que se llevara a
cabo la Sesion Extraordinaria de Cabildo, en los términos del presente Reglamento.

Articulo 33
Las Sesiones solemnes son aquellas a las que el Ayuntamiento les otorgue ese caracter
por la importancia de los asuntos a tratar, de forma enunciativa mas no limitativa seran:

I. La de instalacién del Ayuntamiento;

[I. Cuando la persona Titular de la Presidencia Municipal deba rendir el informe anual
respecto del estado que guarda la Administracion Pablica Municipal,

lll. Aguéllas en las que asistan las personas titulares de los Poderes Publicos Federales y
Estatales;

IV. Cuando el Ayuntamiento otorgue premios o reconocimientos en términos de la
normatividad aplicable; y

V. Cuando asi lo determine el propio Cabildo, en atencion a la importancia del caso.

Articulo 34
Las Sesiones solemnes tendran por objeto, exclusivamente, desahogar los asuntos para
los que sean convocadas, no pudiendo tratarse ningun otro.

Articulo 35

En las Sesiones solemnes de Cabildo, a propuesta de la persona Titular de la Presidencia
Municipal o de cualquiera las personas Titulares de las Regidurias y con la aprobacion de
la mayoria del Cabildo, podra hacer uso de la palabra cualquier persona y debera cumplirse
con el protocolo adecuado a la ocasién. En dichas Sesiones no habra debate ni
interpelaciones.

Articulo 36
El Ayuntamiento celebrara por lo menos una sesion ordinaria mensualmente y las
extraordinarias que sean necesarias cuando existan motivos que las justifiquen.

Estas tendran una duracién de hasta tres horas, pudiendo ser prorrogadas por acuerdo de
la mayoria de las personas integrantes del Ayuntamiento por el tiempo necesario, dada la
importancia del asunto que se esté discutiendo.

Articulo 37

Estas sesiones, ya sean ordinarias, extraordinarias, publicas, privadas, abiertas o
solemnes, deberan ser transmitidas en directo a través de las plataformas digitales o
medios electrénicos con los que cuente el Ayuntamiento. Las versiones digitales deberan
estar disponibles para su consulta publica.

Para el desarrollo de las Sesiones publicas se contara con espacios destinados para el
publico.
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Articulo 38
En la primera sesién del Ayuntamiento, se determinard el dia y hora de cada mes en que
se celebrara la sesion ordinaria.

Articulo 39

Las sesiones del Ayuntamiento seran publicas, con excepciéon de aquellas en que el orden
del dia incluya algun asunto por cuya indole se considere que deba tratarse con reserva y
consecuentemente estos asuntos seran tratados en sesion privada.

Podran celebrarse sesiones privadas a peticion del Presidente Municipal o de la mayoria
de los miembros del Cabildo, cuando existan elementos suficientes para ello, y en
cualquiera de los siguientes casos:

l. Cuando se traten asuntos relativos a la responsabilidad de los integrantes del
Cabildo o los servidores publicos de la administracién municipal; y
Il. Cuando deban rendirse informes en materia contenciosa.

Articulo 40

Podran asistir a las sesiones los ciudadanos que asi lo deseen, siempre y cuando lo
manifiesten por escrito con una anticipacién de al menos dos dias habiles previos a la
sesién del cabildo. Asimismo, quedaran sujetos a lo siguiente:

I. El publico que asista a las sesiones de Cabildo, debera guardar compostura y silencio,
gquedando prohibido alterar el orden, hacer ruido, falta de respeto, proferir insultos, asi como
realizar manifestaciones ruidosas e inofensivas o cualquier otro acto que distraiga la
atencion del publico o de los integrantes del Cabildo.

Il. El Presidente Municipal podra ordenar el desalojo del recinto del Cabildo, haciendo uso
de la fuerza publica si resultase necesario, o trasladar la sesién a un recinto privado.

Articulo 41

Las personas integrantes del Ayuntamiento estan obligadas a guardar reserva en los
asuntos tratados en las Sesiones privadas de Cabildo. En caso contrario se haran
acreedores a las sanciones administrativas correspondientes de acuerdo a la Ley General
de Responsabilidades Administrativas, sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal en
que incurran.

Articulo 42

Para que las Sesiones de Cabildo sean vélidas se requiere que hayan sido convocados
todos sus integrantes y que se encuentren presentes por lo menos la mitad mas uno de los
mismos, entre las que debera estar las personas Titulares de la Presidencia Municipal y la
Secretaria del Ayuntamiento o quienes legalmente deban sustituirlos de conformidad con
la Ley Orgénica Municipal.

Articulo 43

Si a la hora sefialada para el inicio de la Sesion de Cabildo no se encuentran presentes las
personas integrantes del Ayuntamiento en nimero suficiente para la declaracion de quérum
legal, se esperara a las personas ausentes hasta por quince minutos; si transcurrido este
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plazo no se relne el quérum legal, se citara a una nueva sesion en los términos que sefala
el presente Reglamento.

En el supuesto anterior, se dara aviso al Secretario para que, en su caso, inicie el
Procedimiento administrativo sancionador a las personas faltistas, previa certificacion de la
persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento de que fueron citados legalmente.

Articulo 44

Convocada previamente la Sesién de Cabildo y por cualquier motivo la persona Titular de
la Presidencia Municipal no pudiese asistir o tuviera que ausentarse en el desahogo de la
misma, las ausencias seran cubiertas por la persona Titular de la Regiduria que presida la
Comision de Gobernacion y a falta de ésta, por quien la mayoria del Cabildo determine.

Articulo 45

Cuando alguna persona integrante del Ayuntamiento se presente a la sesién de Cabildo
una vez iniciada ésta, el Secretario dara fe de su incorporacion a la sesién. Su incorporacion
sera valida y su voto se tomard en consideracién. Las personas integrantes del
Ayuntamiento deberan presentar justificante al siguiente dia habil, de lo contrario se aplicara
el descuento del dia correspondiente. Para la aplicacion de dicho descuento el justificante
sera valorado por la Comisioén de Vigilancia. En caso de que alguna persona integrante del
Ayuntamiento no justifique sus retardos en tres ocasiones de forma consecutiva, la persona
Titular de la Presidencia Municipal debera realizar un extrafiamiento.

Articulo 46
Las Sesiones privadas tendran el caracter de extraordinarias.

CAPITULO II
DEL PROTOCOLO
Articulo 47
En las sesiones presenciales las personas Titulares de las Regidurias ocuparan los
asientos sin preferencia alguna, con excepcion del Presidente, quien ocupara el situado al
centro del presidium; El Sindico Municipal quien se situara a la derecha del Presidente y el
Secretario de Ayuntamiento quien debera ubicarse a su izquierda.

Articulo 48
Todos deben asistir con puntualidad a las Sesiones del Cabildo, permaneciendo en ellas
hasta que concluyan; no tendran preferencia de lugar, a excepcion de los servidores
publicos mencionados en el articulo anterior, y guardaran el decoro que corresponde a su
investidura.

Articulo 49

El Ayuntamiento sesionard validamente con la asistencia de la mayoria de sus miembros y
del Secretario del Ayuntamiento o la persona que legalmente lo sustituya. Las sesiones
seran presididas por el Presidente Municipal o por quien legalmente lo sustituya.
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Articulo 50

Cuando el Gobernador del Estado asista a una Sesion de Cabildo, tomara asiento a la
izquierda del Presidente Municipal. Se destinard un lugar preferente en el Salon de
Cabildos, a los representantes de los Poderes del Estado de cualquier otra Entidad
Federativa, de la Unién y de las Fuerzas Armadas.

Articulo 51
En las sesiones solemnes deberd rendir honores a la Bandera y entonarse el Himno
Nacional.

Articulo 52

Las sesiones de los Ayuntamientos se celebraran en el Salén de Cabildo ubicado en el
Palacio Municipal; por causas excepcionales o justificadas, acordaran sesionar en otro lugar
dentro del territorio del Municipio en términos de la Ley Organica Municipal.

CAPITULO 1Il
DE LA CONVOCATORIA Y ORDEN DEL DIA

Articulo 53

Corresponde al Presidente Municipal convocar a las Sesiones de Cabildo, por conducto del
Secretario quien lo haré a través de los correos electrénicos que las personas Titulares de
las Regidurias y la Sindicatura, determinen para tal efecto.

Para celebrar Sesiones de Cabildo debera convocarse a todas las personas integrantes del
Ayuntamiento, precisando la modalidad, el lugar, la fecha y la hora en que debera llevarse
a cabo la sesién. En el caso de las Sesiones Ordinarias, la convocatoria se notificara, por
lo menos, con cuarenta y ocho horas de anticipacion en los términos del presente
Reglamento.

Articulo 54

La notificacion de la convocatoria y su orden del dia se realizaran por medios escritos o
electrénicos, en caso de que se realice por medios electrénicos, el Secretario debera
garantizar fehacientemente la notificacion anexando copia digital de ésta y de los
documentos que se encuentren listados.

Articulo 55

Los Ayuntamientos podran celebrar sesiones extraordinarias mediante convocatoria que
para el efecto hagan el Presidente Municipal o la mayoria de los Regidores, en la que se
expresaran los asuntos que las motiven y seran los Unicos que deberan tratarse en las
mismas.

Articulo 56
El Presidente Municipal coordinara la elaboracion del orden del dia con apoyo del Secretario
de Ayuntamiento.

Articulo 57

Para la integracion de la propuesta de orden del dia de las Sesiones Ordinarias, el
Secretario Ayuntamiento considerara exclusivamente los asuntos que le hayan sido
presentados por las personas integrantes del Cabildo.
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Articulo 58
Las Sesiones seran abiertas por la persona Titular de la Presidencia Municipal usando las
formas: al inicio, “se abre la sesion” y al final “se levanta la sesion”.

CAPITULO IV
DEL DESARROLLO

Articulo 59
Las Sesiones ordinarias de Cabildo se desarrollarédn en el orden siguiente:

l. Lista de Asistencia;
Il. Declaratoria de Quérum y apertura de la Sesion;
1. Lectura y en su caso, aprobacién del orden del dia;

V. Lectura y en su caso aprobacion del Acta de la Sesion anterior;

V. Informe mensual de la noticia administrativa y estadistica que rinde la persona
Titular de la Presidencia Municipal;

VI. Lectura, discusién y en su caso aprobacién de los documentos, Puntos de
Acuerdos y Dictamenes listados;

VIl.  Asuntos generales; y

VIIl.  Cierre de la Sesion.

Articulo 60

Las Sesiones solemnes de Cabildo se desarrollaréan en el orden siguiente:

l. Lista de asistencia y verificacion del quérum;
Il. Lectura del orden del dia;
Il. Honores a la bandera y entonacién del Himno Nacional e Himno al Estado de

Puebla;
V. Intervenciones con motivo de la sesion, y
V. Cierre de la sesién.
Articulo 61

Para la integracion de la propuesta de orden del dia de las Sesiones Ordinarias, el
Secretario considerara exclusivamente los asuntos que le hayan sido presentados por las
personas integrantes o Comisiones del Ayuntamiento.

Articulo 62
Las Sesiones seran abiertas por la persona Titular de la Presidencia Municipal usando las
formas: al inicio, “se abre la sesidén” y al final “se levanta la sesion”.

Articulo 63

El Secretario del Ayuntamiento a peticion del Presidente Municipal pasara lista de
asistentes con la finalidad de comprobar la existencia del quérum legal, posteriormente, se
lo informara al Presidente Municipal, quien declarara lo conducente. Acto seguido, El
Secretario del Ayuntamiento a peticion del Presidente Municipal dara lectura a la propuesta
del orden del dia de la convocatoria para su debida aprobacion, y posteriormente la sesion
se desarrollara conforme a la misma.
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Articulo 64

Para dar cumplimiento con lo sefialado por el articulo 70 de la Ley Organica Municipal, en
la primera sesion ordinaria que celebre el Cabildo, designaran a la persona que se
encargara de grabar y transmitir la sesién de Cabildo. Asi como para que realice la actividad
enmarcada en la fraccion Il del articulo XX de este reglamento.

Si esta persona se encontrase sin posibilidad de realizar su funcion, sera el Secretario de
Ayuntamiento al que se le podrd encomendar provisionalmente esta actividad.

Articulo 65
Respecto a las intervenciones que pueden realizar los miembros del cabildo durante el
desarrollo de la sesion, se debe atender a lo siguiente:

V1.

VIl

VIII.

Cualquier miembro del cabildo podré solicitar al Secretario el uso de la voz para
manifestarse respecto al punto que se esté tratando, éste atenderd las
participaciones conforme al orden en que se hayan solicitado y se lo comunicara
al Presidente Municipal;

Para la discusion de los asuntos se abrird una lista de hasta tres oradores en
contra y tres a favor. De no haber oradores en contra no procedera lista de
oradores a favor;

Cada intervencion tendra una duracion de méaximo 5 minutos, conforme a esto
se tendra derecho a réplica y contrarréplica, el conteo del tiempo lo hard la
misma persona que esté grabando y/o transmitiendo la sesion de cabildo;
Agotadas las intervenciones, el Presidente Municipal consultara a las personas
Titulares de la Regidurias si alguien mas desea hacer el uso de la palabra, de
ser asi, se abrira una nueva lista en términos de la fraccion Il del presente
articulo. Al finalizar esta, el Presidente Municipal consultard al Cabildo si
considera suficientemente discutido el punto;

Las intervenciones deben versar Unicamente sobre el tema que esté tratandose
conforme a la orden del dia;

Para presentar un Punto de Acuerdo, Dictamen o cualquier otra resolucion, el
ponente podra hacer uso de la palabra hasta por diez minutos;

Ninguna de las personas titulares de las Regidurias podra ser interrumpida en
sus intervenciones con excepciéon de lo que sefiale este Reglamento en lo
referente a las mociones. El Presidente Municipal procurard que no existan
discusiones en forma de dialogo;

Ninguna discusion podré interrumpirse si no ha concluido, salvo el caso en que
alguna persona integrante del Ayuntamiento solicite una mocion, ya sea de
orden, o de procedimiento a la persona oradora;

La mocién de orden procedera cuando se solicite la suspension de la sesion por
existir una alteracion del orden; se solicite al Presidente Municipal exhorte a la
persona oradora para que se conduzca con respeto cuando su intervencion sea
ofensiva; y cuando la persona oradora se exceda en su intervencion del tiempo
reglamentario; y

La mocion de procedimiento procederd cuando se requiera verificar el quérum;
Dispensar trdmite; Cuando la persona oradora se aparte del asunto a discusion;
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Sefialar error en el procedimiento; Solicitar el retiro de un Dictamen o asunto
sometido a consideracion del Cabildo; Solicitar que se posponga la discusion de
un tema por tener relacion con otro punto contenido en el orden del dia, y/o
solicitar algun receso durante la sesion.

Articulo 66
Una vez que haya concluido la sesién, los miembros del cabildo tienen la obligacion de
firmar y sellar al calce de todas las hojas que conformen el acta de cabildo. Si alguno
de los miembros del cabildo se negara a firmar y/o sellar el acta de cabildo, lo hara bajo
el apercibimiento de que se le considerara como inasistencia a la sesion.

CAPITULO V
DE LAS DISCUSIONES

Articulo 67

Las discusiones solo pueden producirse por los asuntos enlistados en la orden del dia de
la convocatoria y su trAmite. Todo tramite procedimental dictado en sesion por el Presidente
Municipal, asi como los puntos del orden del dia de la convocatoria pueden ser reclamados
por cualquier persona integrante del Ayuntamiento sujetandose en este caso al voto de la
mayoria.

En el debate de las impugnaciones por los tramites procedimentales propuestos por el
Presidente Municipal participaran las personas titulares de las regidurias observando las
formalidades establecidas en el presente Reglamento, y resolviendo por mayoria si se
aprueba o no la determinacién del Presidente Municipal.

Articulo 68

Los dictamenes deberan enviarlos a la persona Titular de la Regiduria que presida cada
Comision y al Secretario del Ayuntamiento, acompafiados del expediente correspondiente
cuando resulte procedente.

Articulo 69
Recibido el dictamen, la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, lo listara para
ser discutido en la siguiente Sesién de Cabildo, y lo entregara de forma inmediata a las
personas integrantes del Ayuntamiento por lo menos con setenta y dos horas de
anticipacion a dicha Sesion, las cuales se contardn de momento a momento a partir de su
notificacion.

Articulo 70
En la sesion correspondiente para el andlisis y discusion del dictamen, el Secretario del
Ayuntamiento, informara al pleno, dando cuenta del asunto de que se trate.

Articulo 71

El Presidente Municipal abrira el asunto a discusion con la verificacién de que el dictamen
a discutirse fue hecho del conocimiento de las personas integrantes del Ayuntamiento
dentro del plazo previsto por el presente Reglamento.
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Articulo 72
El Presidente Municipal al dirigir los debates podra tomar parte en la discusion las veces
gque considere necesario.

CAPITULO VI
DE LA SUSPENSION, RECESO Y DIFERIMIENTO DE LAS SESIONES

Articulo 73
Una vez instalada la sesién de Cabildo solamente podra suspenderse en los casos
siguientes:

l. Cuando al retirarse alguna o algunas de las personas integrantes del
Ayuntamiento se disuelva el quérum legal; y

Il. Cuando la persona Titular de la Presidencia Municipal estime imposible
continuar con el desarrollo de la sesién por la alteracién del orden o por causa
de fuerza mayor o caso fortuito.

Cuando se suspenda una sesion de Cabildo el Secretario del Ayuntamiento haré constar
en el Acta la causa de la suspension.

Articulo 74

El Presidente Municipal o alguna otra persona integrante del Ayuntamiento podra solicitar
el receso de la sesion, especificando el tiempo y las causas por las cuales se solicita. La
aprobaciéon del receso requiere de mayoria simple. Cuando se decrete un receso, de
inmediato se informard y notificara a las personas integrantes del Ayuntamiento el dia y
hora en que la sesién deba reanudarse.

CAPITULO VI
DE LAS VOTACIONES
Articulo 75
Las resoluciones o acuerdos del Cabildo se tomaran por mayoria de votos de los integrantes
presentes, salvo disposicion legal en contrario.

Todos los integrantes del Ayuntamiento tendran voz y voto.

En caso de empate, independientemente de la forma de emitir el voto, la persona Titular
de la Presidencia Municipal o quien la sustituya tendra voto de calidad.

Articulo 76
Las votaciones se clasifican de la siguiente forma:

I.  Mayoria simple, es el resultado de la suma de votos de los presentes que forman la
cantidad superior.

[I. Mayoria absoluta, es el resultado de la suma de votos que represente, cuando
menos, la mitad mas uno de los presentes;

[ll. Mayoria calificada, es el resultado de la suma de votos que represente, cuando
menos, las dos terceras partes de los presentes; y
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IV. Unanimidad, es el resultado de la totalidad de votos a favor de los presentes en la
Sesion.

Articulo 77
Las votaciones del Ayuntamiento podran realizarse de forma econdémica, nominal, o por
cédula.

Las votaciones podran realizarse electronicamente, a través de los medios y tecnologias
de la informacién que proporcione la Secretaria del Ayuntamiento.

El sentido del voto puede ser a favor, en contra o en abstencion.

Articulo 78

Por regla general las votaciones de las resoluciones o acuerdos del Cabildo seran
econémicas. Se realizar4 votacion nominal o por cédula cuando algun integrante del
Ayuntamiento lo solicite, y la mayoria lo apruebe en ese sentido.

Articulo 79

La votacibn econdémica consistirA en que al sujetarse a votacion los acuerdos o
resoluciones, las personas integrantes del Ayuntamiento que se manifiesten a favor
deberan levantar la mano, posteriormente lo haran quienes se manifiesten en contra y de
ser necesario los que se manifiesten en abstencion, dando a conocer la persona Titular de
la Secretaria del Ayuntamiento, en voz alta el resultado de esta, especificando el nimero
de votos a favor, en contra y en abstencion, haciendo la declaratoria correspondiente.

Articulo 80

La votacion nominal consistird en que la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento
leerd en voz alta el nombre de todas las personas integrantes del Ayuntamiento presentes
en la sesion; al escuchar su nombre, cada integrante del Ayuntamiento manifestara en voz
alta el sentido de su voto.

Concluida la votacion la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, preguntard si
algun integrante del Ayuntamiento falta por votar; no habiéndolo, hara el cémputo de los
votos, especificando el numero de votos a favor, en contra y en abstencion, asi como la
declaracién correspondiente.

Articulo 81
La votacion por cédula se realizarA mediante boletas proporcionadas a cada una de las
personas integrantes del Ayuntamiento presentes.

La persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento pasara lista de las personas
integrantes del Ayuntamiento, quienes, al escuchar su nombre, depositaran su cédula en el
lugar indicado.

Concluida la votacién, la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento preguntara si
falta alguna persona integrante del Ayuntamiento por votar y no habiéndolo, hara el
cOmputo y la declaratoria correspondiente. La votacién por cédula se efectuara en todos los
casos que sea acordado por el Cabildo.
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Articulo 82

Ninguna persona integrante del Ayuntamiento podra emitir su voto o discutir un asunto,
cuando tengan interés personal, tenga interés su conyuge, concubina o concubino, o sus
parientes consanguineos en linea recta sin limitacion de grado y los colaterales hasta tercer
grado.

Se entendera que existe interés personal cuando pueda existir alguna ganancia o beneficio
personal directo o indirecto en el asunto de que se trate.

Articulo 83

Si anunciado el resultado de una votacion alguna persona integrante del Ayuntamiento la
reclama fundandose en que ha mediado error en el computo, se verificara nuevamente el
resultado de ésta y una vez satisfecho el Cabildo sobre el resultado, la votacién volvera a
ser anunciada.

CAPITULO VI
DE LAS ACTAS Y DIFUSION DE ACUERDOS

Articulo 84
En cada Sesién de Cabildo la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento levantara
por duplicado un Acta que debera contener:

l. Lugar, fecha, hora de inicio y cierre de la Sesion;
. Nombre de los Asistentes;

. Orden del Dia;

V. Certificacion del quérum legal;

V. Relacion de los asuntos tratados;

VI. Las resoluciones y acuerdos del Cabildo;

VII. Votacion;

VIIl.  Intervenciones de las personas integrantes del Ayuntamiento y en su caso, de
las personas que participen; y

IX. Soporte digital, en versién electrénica, asi como en audio y video.

Articulo 85

Los dos ejemplares del Acta deberan ser firmados por las personas Titulares de la
Presidencia Municipal, Sindicatura Municipal y la Secretaria del Ayuntamiento.

Las Actas se pondran a discusién y votacién en la siguiente Sesion de Cabildo pudiendo
realizarse las aclaraciones pertinentes previamente; en el acto de aprobacion de las Actas
no podra modificarse las determinaciones tomadas, ni el sentido del voto emitido.

La Secretaria del Ayuntamiento tendra el resguardo y custodia de las Actas.

Articulo 86

Las Sesiones de Cabildo se grabaran en formato digital y audio. Las grabaciones estaran
a disposicion de todas las personas integrantes del Ayuntamiento y a resguardo de la
persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento.
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Articulo 87

Las Actas de Cabildo seran leidas por la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento
en la siguiente Sesion ordinaria de Cabildo o en su caso, solicitar la dispensa de
conformidad a este Reglamento, seguido lo cual seran aprobadas o modificadas por el
Ayuntamiento, en los términos del articulo 88 de este reglamento.

Una vez aprobado el Acta de la sesion se considerard documentos publicos de oficio y por
tanto debera otorgarles dicho tratamiento.

Las grabaciones deberan ser archivadas de manera permanente después de que se haya
aprobado por el Cabildo el Acta correspondiente.

Articulo 88

Los ejemplares de las Actas se foliardn y se encuadernaran bimestralmente, formandose
un expediente en el que se adjuntara en cada volumen un indice de acuerdos y de los
anexos que se deriven del contenido, de igual forma las Actas deberan ser digitalizadas.

CAPITULO IX
DE LA COMPARECENCIA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES

Articulo 89

A solicitud de cualquier persona integrante del Ayuntamiento y con la aprobacion del
Cabildo podra citarse a cualquier persona servidora publica adscrita a la Administracion
Pablica Municipal a comparecer personalmente, para que informe sobre los siguientes
asuntos:

l. Dar cuenta del estado que guardan sus respectivos ramos y despachos
proporcionando informacion cuando se estudie un asunto concerniente a sus
actividades;

Il. Proporcionar informacién cuando se discuta un reglamento, un proyecto de ley
o0 alguna disposicion de observancia general, y

Il. Siempre que el Cabildo lo acuerde por mayoria simple de sus integrantes.

Durante el mes de octubre, daran cuenta a las personas Titulares de las Regidurias sobre
el estado que guarda la Dependencia o Entidad a su cargo en la forma y términos
previamente acordados por el Cabildo, de conformidad con la Ley Organica Municipal.

Articulo 90

La solicitud para que comparezcan personas servidoras publicas de la Administracion
Municipal ante Cabildo, podré realizarse de manera verbal durante la sesion o por escrito,
informandoles mediante notificacion por lo menos con cinco dias naturales antes de la
comparecencia, el motivo y las causas de la misma, y solicitAndoles la documentacion
relativa al asunto a examinarse.

Articulo 91

Las personas servidoras publicas de la Administracién Municipal que comparezcan ante el
Cabildo, deberan presentar un informe por escrito, asi como informacioén general (til para
el desarrollo de la comparecencia con cuarenta y ocho horas de anticipacion a la
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celebracion de la sesidn para que ésta sea distribuida entre las personas integrantes del
Ayuntamiento a través de la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento.

Articulo 92

Las Comisiones, previo acuerdo de la persona Titular de la Presidencia Municipal, podran
citar a comparecer a cualquier persona Servidora Publica adscrita a la Administracion
Municipal de las Dependencias o Entidades, a fin de ilustrar o informar en el despacho de
los asuntos que se les encomienden.

Las personas servidoras publicas de la Administracion Municipal que acudan ante las
Comisiones estaran obligadas a guardar a cualquiera de las personas integrantes de éstas,
las atenciones y consideraciones necesarias al cumplimiento de su encomienda.

Articulo 93

Si alguna persona servidora publica de la Administracion Municipal se niega a comparecer
ante el Cabildo, no acuda ante la citacion de la Comision respectiva o se niegue a contestar
a las preguntas y dudas de las personas Titulares de las Regidurias, los integrantes del
Ayuntamiento o de la Comision podran solicitar a la persona Titular de la Presidencia
Municipal o la persona Titular de la presidencia de la Comision, segun sea el caso, que se
dirija en queja al superior jerarquico del funcionario respectivo. De igual forma se dard vista
a la Contraloria Municipal para que inicie el procedimiento correspondiente.

Articulo 94

El Cabildo y las Comisiones podran citar a comparecer o invitar a los ciudadanos
interesados en el asunto de que se trate, a fin de brindar orientacion, establecer consensos
y hacer las aclaraciones que le sean solicitadas.

TITULO QUINTO
DE LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO

CAPITULO |
DE LAS COMISIONES
Articulo 95

El Ayuntamiento se organizara en Comisiones, las cuales podran ser permanentes o
transitorias.

Articulo 96

El Ayuntamiento para el despacho de los asuntos que le corresponde, nombrara a las
Comisiones Permanentes en los términos previstos en la Ley Organica Municipal; las cuales
analizaran, estudiaran, examinaran, propondran y resolveran los asuntos de las distintas
ramas de la Administracion Publica Municipal, asimismo, vigilardn que se ejecuten las
disposiciones, resoluciones o acuerdos del Ayuntamiento.

Articulo 97
El Ayuntamiento podrd nombrar Comisiones transitorias para asuntos especificos. El
acuerdo que las establezca sefialaré su objeto, el nimero de sus integrantes y el plazo para
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la realizacién de las tareas que se le encomienden; cumplido su objeto o concluido el plazo
se extinguiran.

Articulo 98

El Ayuntamiento debera establecer cuando menos las Comisiones Permanentes previstas
en la Ley Organica Municipal, las que tendran la denominacion que al efecto se estimen
acordes a la estructura de la Administracién Publica Municipal; y podrd nombrar las demés
gue considere necesarias para la debida atencion de los asuntos.

Articulo 99

Las Comisiones Permanentes o Transitorias, con relacion a los asuntos de su competencia,
emitirdn sus resoluciones en forma colegiada teniendo sus integrantes derechos de voz y
voto.

Las Comisiones despacharan los asuntos que les sean turnados mediante Sesiones de
Comisioén cuando los asuntos deban ser aprobados; o mediante Mesas de Trabajo con el
fin de informar o exponer un asunto en particular siempre que sus decisiones no sean
vinculantes.

Articulo 100
Las Comisiones conoceran de los asuntos que se derivan de su propia denominacion, en
correspondencia a las respectivas areas de la Administracion Publica Municipal.

CAPITULO I
DE LA INTEGRACION DE LAS COMISIONES

Articulo 101

La integracion de las Comisiones se haréa por planilla a propuesta de la persona Titular de
la Presidencia Municipal o de cuando menos tres personas Titulares de las Regidurias, en
la primera sesion extraordinaria que celebre el Cabildo.

Articulo 102

Las Comisiones se integraran de manera colegiada, por una persona que la presida y hasta
cinco personas Titulares de las Regidurias, teniendo en cuenta el nimero de sus
integrantes y la importancia de los ramos encomendados a las mismas, procurando que
reflejen pluralidad. Sus integrantes tendran derecho a voz y voto.

En el caso de que la persona que la Presida se ausente por caso fortuito o fuerza mayor a
una sesién de la Comision, se elegira de entre sus integrantes a una persona que presida
dicha Sesion.

Articulo 103

Una vez aprobadas las Comisiones, estas deberan instalarse dentro de un término no
mayor a quince dias naturales contados a partir de su integracion, con la finalidad de iniciar
los trabajos de su competencia.

Para la instalacion e inicio de trabajos de las Comisiones, la persona que la presida
acordara la fecha, hora y lugar de la reunion, emitiendo la convocatoria respectiva.
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Si la persona que preside la comision no convocard, en el plazo establecido en el presente
articulo, se podra emitir con la firma de la mayoria de las personas integrantes.

Articulo 104

Las Comisiones establecidas podran ser modificadas en su niUmero y composicion, en
cualquier momento, por acuerdo de la mayoria de las personas integrantes del
Ayuntamiento.

Articulo 105
Cada Comision debera elaborar y aprobar su Plan Anual de Trabajo, en un plazo de treinta
dias héabiles al inicio de cada afio calendario.

CAPITULO 1Il
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS COMISIONES

Articulo 106

Las Comisiones del Ayuntamiento sesionaran en forma ordinaria cuando menos una vez al
mes conforme al calendario que establezcan, sin perjuicio de que puedan celebrarse
Sesiones extraordinarias cuando existan asuntos urgentes que tratar. La persona que
presida la Comision podra elegir la modalidad para el desarrollo de la sesion.

La convocatoria y el orden del dia de las Sesiones ordinarias y extraordinarias seran
elaborados y propuestos, sin excepcion, por la persona que Presida la Comisién quien
podra incorporar aquellos asuntos que considere necesarios, asi como aquellos cuya
inclusion le sea requerida por alguna otra persona integrante de la Comisién y los que hayan
sido turnados por el Cabildo.

Las Comisiones despacharan los asuntos que les encomienden en un plazo no mayor al
existente entre una y otra Sesion Ordinaria de Cabildo.

Si transcurrido este plazo la Comision considera necesario demorar o suspender el curso
de algun asunto, emitira un informe en este sentido para que el Ayuntamiento acuerde lo
conveniente.

En caso de incumplimiento del articulo anterior, cualquiera de las personas Titulares de la
Regidurias, podran solicitar al Ayuntamiento se designe una Comisién para que despache
el asunto sin perjuicio de las responsabilidades en que pudiera incurrir aquella que no lo
hubiere hecho.

Articulo 107

Para los efectos de las Sesiones ordinarias, la persona que Presida la Comision, citara por
escrito a cada uno de los integrantes de la Comision, a las personas Titulares de la
Secretaria del Ayuntamiento y de la Sindicatura, y debera invitar al resto de los integrantes
del Ayuntamiento, por lo menos con veinticuatro horas de anticipacion, sefialando lugar,
fecha y hora de la sesion, asi como los asuntos a tratar y, en su caso, acompafando la
informacion y documentacion relacionada con el desarrollo de la misma.



Reglamento Interior de Cabildo y Comisiones del H. Ayuntamiento del Municipio de Totoltepec de Guerrero, Puebla.

2024-2027

En el caso de las Sesiones extraordinarias la citaciéon sera cuando menos con una hora de
anticipacion y en éstas solo se trataran los asuntos que la motiven.

Articulo 108
En las Comisiones se observaran las siguientes normas:

VI.

VIl

La Sesion sera valida si asisten la mayoria de las personas integrantes de la
Comision. El tiempo méximo de espera para iniciar la Sesion de la Comision
serd de quince minutos; en caso de no existir quérum, se hard una segunda
convocatoria para celebrarla al dia siguiente con las personas integrantes que
se presenten entre los que deberd estar la persona que presida la misma;

La persona que Preside sometera el orden del dia a consideracion de las
personas integrantes de la Comision, la cual podra ser modificado por acuerdo
de éstos, a propuesta de uno de sus integrantes y con la aprobacion de la
mayoria;

Las resoluciones se tomaran por mayoria de votos de las personas integrantes
gue asistan a la reunién, en caso de empate, la persona que preside la comisiéon
tendra voto de calidad;

Las Comisiones actuaran con plena libertad en los trabajos de discusién, analisis
y resolucion de los asuntos que les correspondan;

Las Comisiones deberan girar invitacién por escrito o a través de los medios
electronicos correspondientes, para la celebracion de las Sesiones de la misma
a las personas integrantes del Ayuntamiento que no forman parte de la
Comisién, con una anticipacion de veinticuatro horas, quienes contaran con voz,
pero sin voto;

Podran tomar acuerdos econémicos o escritos para realizar acciones 0
proyectos que consideren pertinentes para los fines de sus trabajos. Segun
sea el caso podran solicitar a la persona Titular de la Presidencia Municipal su
intervencion para que instruya a la Administracion Publica al cumplimiento de
los acuerdos; y

Se levantara Acta de cada Sesidbn o Mesa de Trabajo con el apoyo de la
Secretaria del Ayuntamiento, en la que hara constar la relacion sucinta de los
asuntos tratados y los acuerdos tomados. Debiendo ser aprobada y firmada en
las subsecuentes Sesiones por las personas Titulares de las Regidurias
asistentes.

Articulo 109

Las Sesiones de las Comisiones se celebraran preferentemente en el edificio que ocupan
las oficinas de las Regidurias. No obstante, en caso de requerirse, podran celebrarse en
lugar distinto, el cual deberé especificarse en la convocatoria respectiva. Se podra hacer
uso de medios electronicos, magnéticos, Opticos o de cualquier otra tecnologia para el
desarrollo de las sesiones ordinarias y extraordinarias, que para efectos establezca la
persona que presida la Comision.
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Articulo 110

A solicitud de alguna de las personas Titulares de las Regidurias integrantes y por conducto
de las personas que Presiden las Comisiones, con el acuerdo de éstas, podran solicitar
informacién o documentacion a las personas Titulares de las Dependencias y Entidades de
la Administracién Publica Municipal, cuando se trate de un asunto sobre su ramo o area de
trabajo. La persona titular requerida deberé proporcionar la informacién en un término no
mayor de veinte dias habiles; en caso de que la persona titular requerida no entregue la
informacion solicitada se dara vista a la Contraloria Municipal para que inicie el
procedimiento correspondiente.

Articulo 111

En caso de que una o varias personas integrantes de la Comision respectiva abandonen
definitivamente la sesion, ésta podra continuar si existe quérum legal, y los acuerdos que
se tomen seran vélidos votando las presentes.

Articulo 112
Por acuerdo de Comisién se podra declarar como permanente una Sesion:

l. Cuando a juicio de las personas integrantes el asunto o asuntos que la
motivaron exijan la prolongacién indefinida de la misma; y
Il. Cuando exista un estado de emergencia que lo amerite.

Articulo 113
Una vez instalada la Sesién de Comision podra suspenderse en los siguientes casos:

l. Cuando al retirarse alguna o algunas personas integrantes de la Comision se
disuelva el quorum legal para sesionar, levantandose la constancia
correspondiente; y

Il. Cuando la persona que preside la Comisién considere imposible continuar con
el desarrollo de la sesion por alteracion del orden o por caso fortuito o fuerza
mayor.

Articulo 114

La persona que presida la Comision a peticion de otro integrante o por iniciativa propia
podra decretar el receso de la sesion. Cuando se decrete un receso, de inmediato se
informara y notificard a las personas integrantes de la Comision el dia y hora en que la
sesion deba reanudarse.

Articulo 115

Las personas servidoras publicas de la Administracion Municipal podran hacer uso de la
palabra en las Sesiones de Comision, a solicitud de cualquier persona integrante con
autorizacion de la persona que presida la Comisién. Por invitacion de la persona que preside
la Comision podran asistir a las Sesiones las personas servidoras publicas o personas
ajenas a la Administracién Municipal que por razén de su profesién, ocupacion u oficio,
posean conocimientos Utiles para el mejor cumplimiento de las tareas de la Comision. En
este supuesto, la persona que presida cada Comision propondra las reglas conforme a las
gue se desarrollara la sesion.
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Articulo 116
Las Sesiones de Comisidn son publicas y podran ser privadas cuando se traten asuntos
graves que alteren el orden y la tranquilidad publica del Municipio.

En este caso, la Sesion privada deberd ser aprobada por la mayoria de las personas
integrantes de la Comision.

Articulo 117
Las Comisiones se encuentran facultadas para:

Aprobar el orden del dia y las Actas de sus Sesiones;

Acordar la realizacién de Sesiones en lugar distinto al edificio de las Regidurias;
Examinar, instruir y poner en estado de resolucion los asuntos que les sean
turnados para su estudio y emitir en su caso los dictdmenes, puntos de acuerdo,
recomendaciones e informes que resulten de sus actuaciones;

V. Invitar en los términos del presente Reglamento, a particulares y a personas
servidoras publicas;

V. Requerir informacion oficial, realizar inspecciones, encuestas, foros y consultas,
y demas actuaciones necesarias para la investigacion, estudio y desahogo de
los asuntos que les sean encomendados;

VI. Solicitar la comparecencia de peritos 0 personas competentes en la materia a
efecto de obtener elementos necesarios para el trabajo de la Comision;

VIl Establecer planes y programas de trabajo y los plazos e instrumentos para su
evaluacion;

VIIl.  Solicitar el apoyo de la Direccién Juridica de la Secretaria del Ayuntamiento para
la elaboracion de las propuestas de Dictamenes, Puntos de Acuerdo e Informes
que se presenten para su aprobacion en Sesion de Comision; y

IX. Las demas que les confieran la Ley Organica Municipal, el presente Reglamento
o el Cabildo.

Articulo 118

La persona que presida la Comision tendra las atribuciones siguientes:

V1.

VII.
VIII.

Proponer el Plan anual de trabajo;

Elaborar y proponer el orden del dia de las sesiones, fijando el dia, lugar, hora 'y
modalidad para su desarrollo;

Convocar a las sesiones, presidirlas, conducirlas y declarar su conclusién
conforme al orden del dia;

Verificar que cada persona integrante de la Comision haya recibido su citatorio
correspondiente;

Pasar lista de asistencia a las personas integrantes de la Comision al inicio de
las sesiones;

Declarar la existencia del quérum legal necesario para el desahogo de las
sesiones;

Recabar la votacion en los asuntos que se discutan;

Conceder el uso de la palabra a las personas participantes de las sesiones;
Llamar al orden a las personas integrantes de la Comision;
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X. Elaborar y compilar con apoyo de la Secretaria del Ayuntamiento las propuestas
de dictamenes a discutirse en Comision;
XI. Dar atencién a los asuntos en los que no se requiera la intervencion de las

personas integrantes de la Comision, informandoles en la siguiente sesion la
determinacion tomada;

XiIlI. Remitir por escrito, en medio electrénico y con la oportunidad debida a la
persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, los asuntos aprobados en la
Comision, a fin de que los mismos puedan ser enlistados en el orden del dia
correspondiente y circulados a las demas personas integrantes del
Ayuntamiento de conformidad con las disposiciones legales aplicables; y

XIll.  Las demas que les confieran la Ley Orgénica Municipal, el presente Reglamento
o0 el Cabildo.
Articulo 119

Las personas Vocales de las Comisién tendran las facultades siguientes:

l. Asistir puntualmente a las sesiones de la Comision de las que forme parte;

Il. Participar con voz y voto en el analisis, discusién, y en su caso, aprobacién de
los asuntos que resuelva la Comision;

Il. Desempeifiar las funciones que en las Sesiones de la Comisién se le confieran
con toda responsabilidad y eficacia, dando cuenta a las personas integrantes,
mediante los informes correspondientes; y

V. Las demas que les confieran la Ley Organica Municipal, el presente Reglamento,
el Cabildo o la Comision.

Articulo 120
Previa aprobacion del Cabildo, las Comisiones podran sesionar unidas dos o mas de ellas
para estudiar, dictaminar y someter a discusién y aprobacién los asuntos que se
determinen.

Estas sesionaran validamente con la presencia de la mayoria de las personas integrantes
de cada una de las Comisiones involucradas contando con la presencia de por lo menos
una de las personas que las presidan, quien dirigira la sesion.

Para que sus acuerdos sean validos deberan ser votados por la mayoria de las personas
Titulares de las Regidurias presentes.

Articulo 121

Cuando las personas integrantes de las Comisiones determinen que un asunto ha sido
suficientemente discutido se procedera a realizar la votacion respectiva, para lo cual la
persona que presida la Comision preguntara a las demas personas integrantes si estan a
favor, en contra o en abstencién del asunto puesto a su consideracién, debiendo manifestar
primero los que estén a favor, luego los que estan en contra y por ultimo los que estén en
abstencion.

Para el caso de empate, la persona que presida la sesion de las Comisiones Unidas tendra
voto de calidad.
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Articulo 122

Todas las Sesiones de las Comisiones deberdn grabarse por la Secretaria del
Ayuntamiento integramente en archivos electronicos. Las grabaciones podran ser
solicitadas por cualquier integrante del Ayuntamiento.

Cuando la modalidad sea mixta o virtual, el area correspondiente a tecnologias de la
informacion, permitira grabar la Sesion al personal de la Secretaria del Ayuntamiento, cuyas
grabaciones podran ser solicitadas por cualquier persona integrante del Ayuntamiento.

Las sesiones deberan ser transmitidas y almacenadas en las plataformas digitales.

Articulo 123

Las Comisiones deberan someter a la consideracion del Cabildo los asuntos relativos a su
competencia, mediante la aprobacion de sus resoluciones que se denominaran dictamenes
0 puntos de acuerdo, segun corresponda.

Articulo 124
Cualquier problema relativo al funcionamiento de la Comisidon que se suscite entre las
personas integrantes de la misma, se resolvera segun lo acuerden sus propios integrantes.

TITULO SEXTO
DE LAS RESPOLUCIONES DE LAS COMISIONES

CAPITULO |
DE LOS DICTAMENES
Articulo 125
Las resoluciones que emiten las Comisiones tendran el caracter de Dictamen, por lo tanto
las propuestas de normas generales y en su caso las propuestas de puntos de acuerdo,
deberan ser dictaminadas para continuar con el trdmite respectivo.

Articulo 126

Para los trabajos de revision, analisis y discusion las Comisiones dictaminadoras podran
reunirse con el autor o autores de la propuesta a fin de hacer las observaciones que
consideren pertinentes.

Las Comisiones deberan dictaminar las propuestas en un término no mayor de treinta dias
habiles, contados a partir de su recepcion, el cual podra ser prorrogado por el Cabildo a
solicitud de las Comisiones.

Articulo 127
Todos los Dictamenes, Puntos de Acuerdo e Informes seran homologados a un formato
anico que presentara:

l. La imagen institucional del Honorable Ayuntamiento;
Il. Una breve sintesis, que exponga quien lo presente, la facultad que ostenta y el
asunto en materia;
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Il. Una parte expositiva que constard de los antecedentes y consideraciones del
asunto a tratar, sefialando el fundamento legal que acredite la competencia de
la Comisién;

V. Una parte conclusiva, donde se plasmaran los resolutivos a que haya llegado la
Comision, que sera la propuesta concreta que se sujetara a la aprobacion del
Cabildo, asi como los anexos que en su caso se acomparien al dictamen y que
forman parte integrante del mismo; y

V. Un apartado donde se sefialen los nombres de las personas integrantes de la
Comision respectiva, para ser firmado al calce, de igual forma deberd firmarse
al margen.

CAPITULO II

DE LA APROBACION Y PUBLICACION
Articulo 128
Los ordenamientos generales seran abstractos, impersonales y coercitivos, y al ser
aprobados por el Cabildo y publicados en el Periddico Oficial del Estado de Puebla,
adquieren obligatoriedad.

Articulo 129

El dictamen o resolucién que sea aprobado por el Cabildo se denominara Minuta. Los
ordenamientos generales también serdn publicados en la Gaceta Municipal del
Ayuntamiento.

Articulo 130
El Ayuntamiento a través de la persona Titular de la Secretaria difundira por los medios que
estén a su alcance, la existencia y contenido de los ordenamientos generales.

Articulo 131
La persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento sera responsable de establecer los
mecanismos que hagan posible el acceso a la reglamentacién municipal.

TITULO SEPTIMO
DE LAS SANCIONES DISCIPLINARIAS

CAPITULO UNICO
DE LAS SANCIONES Y SU PROCEDIMIENTO
Articulo 132
Cualquier persona integrante del Ayuntamiento podra ser sancionada por faltas
injustificadas a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de Cabildo o de Comisiones,
conforme a la Ley Orgénica Municipal y el presente Reglamento.

Articulo 133
Las inasistencias a una Sesion de Cabildo o Comision podrédn ser justificadas de
conformidad con las siguientes causas:

l. La realizacion de una actividad o el cumplimento de una Comisién o
representacion propia del cargo;
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Il. Enfermedad; y
Il. Fuerza mayor o caso fortuito.

Articulo 134

La solicitud para justificar la inasistencia se deberé realizar previo a la sesién, por escrito y
dirigirse a la persona Titular de la Presidencia Municipal o a la persona que presida la
Comision segun corresponda.

En caso de que no se considere procedente la justificacion por la persona Titular de la
Presidencia Municipal o a la persona que presida la Comision, se informara a la Comision
de Vigilancia mediante oficio, anexando en su caso la solicitud de justificacion para que esta
Comision determine lo que corresponda.

Articulo 135

Las sanciones disciplinarias podran aplicarse a las personas integrantes del Ayuntamiento,
por faltas injustificadas consecutivas a las Sesiones de Cabildo y Comisiones, pudiendo ser
las siguientes:

l. Amonestacion por la primera falta;
Il. Multa equivalente a dos UMAS por cada falta subsecuente;

Las sanciones seran aplicadas por el Cabildo a propuesta de la Comisién de Vigilancia.

Articulo 136

Con el objeto de que se inicie el procedimiento administrativo sancionador para la aplicaciéon
de las sanciones previstas; la persona Titular de la Presidencia Municipal o la persona que
presida la Comision, segun corresponda, debera dar aviso a la Comision de Vigilancia,
enviando oficio en el que se precisen los motivos y circunstancias de éstas.

Articulo 137
El procedimiento administrativo sancionador se tramitara de conformidad con lo siguiente:

l. La persona integrante del Ayuntamiento sujeto a procedimiento, debera ser oido;

Il. La Comisién de Vigilancia previa integracion del expediente de la persona
probable infractora, le notificara personalmente el inicio del procedimiento;

1. Se otorgard un plazo de cinco dias habiles a partir del dia siguiente de la
notificacion, para que la persona probable infractora manifieste por escrito lo que
a su interés convengay exhiba las pruebas que considere adecuadas; las cuales
seran valoradas para su admision y desahogo por la Comision de Vigilancia;

V. Transcurrido el plazo con las manifestaciones de la persona probable infractora
o sin ellas, la Comision de Vigilancia emitird un dictamen dentro de los 10 dias
hébiles posteriores a la audiencia;

V. Si el dictamen resuelve no sancionar a la persona probable infractora, se
archivard el expediente;
VI. En caso de que la Comisién de Vigilancia considere procedente proponer la

imposicion de sancién a la persona infractora, debera remitirse a la persona
Titular de la Secretaria del Ayuntamiento el dictamen correspondiente, para que
se enlista en la sesiébn mas préxima de Cabildo;
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VIl En la Sesion de Cabildo se le otorgara a la persona probable infractora el uso
de la palabra, para que aclare o manifieste lo que a su interés convenga. El uso
de la palabra de la persona infractora como de las personas integrantes de la
Comision de Vigilancia estara conforme a lo previsto en el presente Reglamento;

VIIl.  Agotadas las intervenciones en votacion por cédula el Cabildo confirmard,
modificard o revocard, el dictamen que contiene la propuesta de sancion, o en
su caso, el dictamen que determina la existencia de la infraccién. Dicha votacién
debera ser emitida por mayoria absoluta del total de las personas integrantes de

Cabildo, y
IX. En caso de que el Cabildo revoque la propuesta de sancion se archivara el
expediente.
Articulo 138

El oficio por virtud del cual se le notifica a la persona posible infractora el inicio del
procedimiento administrativo sancionador, debera contener, por lo menos, lo siguiente:

l. Nombre de la persona posible infractora;
. Fundamentacion;

[l Motivacion;

V. Fecha de audiencia;

V. Firma de las personas integrantes de la Comision de Vigilancia.
Articulo 139

Cuando el Cabildo confirme o modifique el dictamen emitido por la Comision de Vigilancia,
la persona Titular de la Presidencia Municipal enviara copia certificada del mismo, para que
sea ejecutado por el area administrativa correspondiente del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Totoltepec de Guerrero, Puebla.

Articulo 140

En la substanciacion del procedimiento administrativo sancionador, se aplicara de forma
supletoria el Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado Libre y Soberano de Puebla.
La resolucion que emita el Cabildo sera impugnable mediante el recurso de inconformidad
en términos de lo dispuesto por el articulo 252 de la Ley Organica Municipal.

DICTAMEN

PRIMERO. Se aprueba el Cédigo de Conducta del Ayuntamiento, en los términos
sefalados en el considerando del presente dictamen.

SEGUNDO. Se instruye al secretario del Ayuntamiento para que notifique el presente
Acuerdo a las Dependencias y Entidades de la Administracion Municipal del Ayuntamiento,
a fin de que surta sus efectos legales correspondientes. Publiquese en la Gaceta Municipal
del Ayuntamiento, y difindase en el portal institucional, asi como en la Plataforma Nacional
de Transparencia.

Sufragio Efectivo. No Reeleccion.
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Honorable Cabildo instaurado en el palacio municipal que ocupa el Ayuntamiento del
Municipio de Totoltepec de Guerrero, Puebla, a los dieciocho dias del mes de noviembre
de 2024.

PRESIDENTE MUNICIPAL
C. EDGARDO SANTOS CATARINO

CONTRALOR MUNICIPAL
C. PRIMITIVO AVILES ENCARNACION

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
C. ALELi MARCIAL SANCHEZ
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